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INSTITUTO PIAGET

Campus Universitdrio de Viseu

ESCOLA SUPERIOR DE SAUDE JEAN PIAGET / VISEU
(Decreto n°33/2002 de 3 de Outubro)

Preambulo

Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de Marco, aprova o regime juridico dos graus e diplomas do ensino

superior em desenvolvimento do disposto nos artigos 13° a 15° da Lei n.° 46/86, de 14 de Outubro

(Lei de Bases do Sistema Educativo), alterada pelas Leis n.° 115/97, de 19 de Setembro e n.°
49/2005, de 30 de Agosto e pelo Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de Junho.

Decorrente desta disposicao legal e das demais orientacdes que conformaram o quadro juridico do apelidado
Processo de Bolonha e sobretudo nos termos do n.® 3, art. 11.°, da Lei n.° 62/2007, de 10 de Setembro, que
institui o novo Regime Juridico das Institui¢des de Ensino Superior ao consagrar o principio de que os
«estabelecimentos de ensino superior privados gozam de autonomia pedagdgica, cientifica e cultural», torna-
se necessdrio proceder a adequacdo dos diferentes normativos internos no que concerne aos principios
relativos ao ensino, aprendizagem e avaliacdo de conhecimentos, apontando para uma transi¢do gradual de
“um sistema de ensino baseado na ideia de transmissdo de conhecimentos para um sistema baseado no
desenvolvimento de competéncias”; implicando igualmente a organizagdo dos cursos e a aplicacdo do
sistema europeu de créditos curriculares (ECTS) que contempla a determinag@o do trabalho que o estudante
deve desenvolver, incluindo as sessdes de ensino de natureza colectiva, as sessdes de orientacdo de tipo
tutorial, as aulas praticas, os semindrios de estudo e investigacdo assistida, os estdgios e os projectos.

Assim, considerando que tal adequagdo dos Regulamentos precedentemente assinalados constituem
disposi¢cdes integrantes do Estatuto desta Instituicdo, envolvendo este o registo oficioso junto do Ministério
da Ciéncia Tecnologia e Ensino Superior e posterior publicacio em Didrio da Republica, procedimento
necessariamente moroso, desde ji se avanga com a adequacdo dos Regulamentos de funcionamento,
designadamente do Regulamento Geral e do Regulamento de Frequéncia e Avaliacdo, instrumentos
indispensdveis ao inicio e bom funcionamento da institui¢do, sem prejuizo de ulteriores acertos que a pratica
venha a considerar pertinentes. Assim, o presente Regulamento Geral desdobra-se em mais quatro
regulamentos, a saber:

- Regulamento de Frequéncia e Avaliagao;

- Regulamento de Avalia¢do de Capacidade para a Frequéncia do Ensino Superior dos Maiores de
23 anos;

- Regulamento dos Regimes de Mudanga de Curso, Transferéncia e Reingresso no Ensino Superior;
- Regulamento Financeiro.

Finalmente referir que neste exercicio de adequag¢do e na consideragdo de que os principios gerais de
avaliacdo de conhecimentos em vigor nesta instituicdo de ensino, decorrentes dos Regulamentos anteriores
em funcionamento desde o ano lectivo 2001/02, ndo sdo incompativeis com os principios da Declaracio de
Bolonha e da Lei de Bases do Sistema Educativo e, conforme j4 referido, sem prejuizo da alteracdo pontual
de algumas das suas regras, constituem a matriz dos novos regulamentos com a consideragdao de que,
conforme dito anteriormente, se impunham face ao novo quadro legal vigente e igualmente atrds explicitado.
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Disposicoes Gerais

Artigo 1.° - Ambito

1. A Escola Superior de Sadde Jean Piaget de Viseu, adiante designada por ESS, reconhecida pelo Decreto
n.°33/2002, de 3 de Outubro, é um estabelecimento de Ensino Politécnico e faz parte do Campus Universitério
de Viseu de que € entidade titular o Instituto Piaget — Cooperativa para o Desenvolvimento Humano, Integral e
Ecolégico, CRL, com os seus Estatutos publicados na III* Série do Didrio da Republica, n.° 225, de 28/09/2000.

2. Sao competéncias da Entidade Instituidora (art. 30° da Lei n.° 62/2007, de 10 de Setembro):

a)

b)

c)

d)

e)

g)

h)

i)
i)

k)

Criar e assegurar as condi¢cdes para o normal funcionamento do estabelecimento de ensino,
assegurando a sua gestdo administrativa, econdémica e financeira;

Submeter os estatutos do estabelecimento de ensino e as suas alteracdes a apreciagdo e registo
pelo ministro da tutela;

Afectar ao estabelecimento de ensino as instalacdes e o equipamento adequados, bem como
0s necessarios recursos humanos financeiros;

Manter contrato de seguro vilido ou dotar-se de substrato patrimonial para cobertura
adequada da manutencdo dos recursos materiais e financeiros indispensdveis ao
funcionamento do estabelecimento de ensino superior;

Designar e destituir, nos termos do estatuto, os titulares do 6rgdo de direc¢do do
estabelecimento de ensino;

Aprovar os planos de actividade e os or¢gamentos elaborados pelos érgdos do estabelecimento
de ensino;

Fixar o montante das propinas e demais encargos devidos pelos estudantes pela frequéncia
dos ciclos de estudos ministrados no estabelecimento de ensino, ouvido o 6rgdo de direc¢dao
deste;

Contratar os docentes e investigadores, sob proposta do reitor, presidente ou director do
estabelecimento de ensino, ouvido o 6rgdo de direccdo deste;

Contratar pessoal nao docente;

Requerer a acreditacdo e o registo de ciclos de estudos, apds parecer do conselho cientifico ou
técnico-cientifico do estabelecimento de ensino e do reitor, presidente ou director;

Manter, em condicdes de autenticidade e seguranca, registo académicos de que constem,
designadamente, os estudantes candidatos a inscricdo no estabelecimento de ensino, os
estudantes nele admitidos, as inscri¢des realizadas, o resultado final obtido em cada unidade
curricular, as equivaléncias e reconhecimento de habilitagdes atribuidos e os graus e diplomas

conferidos e a respectiva classificacdio ou qualificacdo final.

3. Nos termos da Lei Geral, a Instituicdo goza de autonomia de gestdo cientifica, cultural e pedagdgica, sem
prejuizo das competéncias da entidade instituidora, mencionadas anteriormente.

3.1. Sao 6rgdos de governo deste/a Instituto/Escola:

a) A Direcg¢ao;

b) O Conselho Consultivo da Direc¢éo;
¢) O Conselho Econdémico-Financeiro;
d) O Conselho Cientifico;

e) O Conselho Pedagégico;

f) O Conselho Disciplinar.
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Artigo 2.° — Objecto

O presente Regulamento Geral aplica-se aos cursos em funcionamento nesta Institui¢do conferentes de grau de
licenciado, de acordo com o Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de Mar¢o, alterado pelo Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25
de Junho, regulando, nos termos do artigo 14°, as seguintes matérias:

a)
b)
9
d)
e)
f)

Condicdes especificas de ingresso;

Condig¢des de funcionamento;

Regime de prescricao do direito a inscri¢ao;

Elementos que constam obrigatoriamente dos diplomas e cartas de curso;
Prazo de emissao do diploma, da carta de curso e do suplemento ao diploma;

Processo de acompanhamento pelos érgaos pedagégico e cientifico.

Artigo 3.° — Conceitos

O quadro legal vigente resultante do Processo de Bolonha institui uma nova terminologia que importa ter presente
no ambito da comunidade educativa. Assim, dever-se-4 ter em consideracdo a seguinte definicdo de conceitos:

a)

b)

c)

d)

e)

g

h)

)

i)

k)

D

m)

N

«Matricula» acto pelo qual o aluno procede a sua inscricdo pelo primeira vez num curso de uma
instituicdo de ensino superior. A matricula, por si s6, ndo da direito a frequéncia, sendo necessdrio proceder
a inscri¢@o anual nas unidades curriculares do respectivo curso.

«Renovacdo da matricula» acto pelo qual o aluno renova anualmente a sua matricula nos anos
curriculares seguintes.

«Inscricao nas unidades curriculares» acto pelo qual o aluno, tendo matricula vélida na Instituigdo, fica
em condicdes de frequentar as diversas unidades curriculares em que se inscreve.

«Unidade curricular» a unidade de ensino com objectivos de formagdo préprios que € objecto de
inscri¢do administrativa e de avaliacdo traduzida numa classificacdo final;

«Plano de estudos de um curso» o conjunto organizado de unidades curriculares em que um estudante
deve obter aprovacao para:

i) A obtencdo de um determinado grau académico;
ii) A conclus@o de um curso néio conferente de grau;
iii) A reunido de uma parte das condi¢des para obten¢do de um determinado grau académico;

«Ano curricular», «semestre curricular» e «trimestre curricular» as partes do plano de estudos do
curso que, de acordo com o respectivo instrumento legal de aprovacdo, devam ser realizadas pelo
estudante, quando em tempo inteiro e regime presencial, no decurso de um ano, um semestre ou um
trimestre lectivo, respectivamente;

«Duracao normal de um ciclo de estudos» o nimero de anos, semestres e ou trimestres lectivos em que o
ciclo de estudos deve ser realizado pelo estudante, quando a tempo inteiro e em regime presencial;

«Horas de contacto» o tempo utilizado em sessdes de ensino de natureza colectiva, designadamente em
salas de aula, laboratérios ou trabalhos de campo, e em sessdes de orientacdo pessoal de tipo tutorial;

«Crédito» a unidade de medida do trabalho do estudante sob todas as suas formas, designadamente,
sessdes de ensino de natureza colectiva, sessdes de orientagdo pessoal de tipo tutorial, estdgios, projectos,
trabalhos no terreno, estudo e avalia¢do, nos termos do Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de Fevereiro;

«ECTS (European Credit Transfer Sistem)» sistema de transferéncia e acumulaco de créditos;

«Créditos de uma unidade curricular» o valor numérico que expressa o trabalho que deve ser efectuado
por um estudante para realizar uma unidade curricular;

«Créditos de uma area cientifica» o valor numérico que expressa o trabalho que deve ser efectuado por
um estudante numa determinada area cientifica;

«Estrutura curricular de um curso» o conjunto de areas cientificas que integram um curso e o nimero de
créditos que um estudante deve reunir em cada uma delas para:
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0)

p)

)

s)

w)

X)

y)

i) A obtencdo de um determinado grau académico;
ii) A conclus@o de um curso néio conferente de grau;
iii) A reunido de uma parte das condi¢des para obteng@o de um determinado grau académico;

«Formacao Certificada» a que pode ser confirmada através de certificado oficial, passado por Institui¢cdes
de Ensino Superior nacionais ou estrangeiras, ou outras devidamente reconhecidas, desde que a formacdo
seja de nivel superior ou pds-secunddrio, incluindo as unidades curriculares, e outros médulos, pertencentes
a planos de estudos de cursos superiores, nacionais ou estrangeiros, e cursos de especializa¢do tecnolégica
devidamente reconhecidos;

«Creditacio de Formacido Certificada» o processo de atribuicio de créditos do ECTS em dareas
cientificas e unidades curriculares de planos de estudos de cursos legalmente reconhecidos;

«Creditacao de Experiéncia Profissional» processo de atribui¢do de créditos tendo em consideracdo a
experiéncia profissional desenvolvida na drea a que respeita o curso, nimero de anos e ac¢des de formacio
profissional realizada;

«Ano curricular em que o aluno se encontra» ano correspondente as unidades curriculares mais
avangadas do plano de estudos, a que o aluno se inscreveu;

«Elemento de avaliacao» qualquer componente do processo de ensino aprendizagem que seja passivel de
ser avaliada e ndo tenha de ser obrigatoriamente realizada num tempo-espago agendado e na presenca do
docente, designadamente relatério, recensdo, levantamento bibliogrifico, levantamento estatistico e a
presenga e participacdo nas aulas;

«Momento de avaliacdo» qualquer componente do processo de ensino-aprendizagem que seja passivel de
ser avaliada e tenha de ser obrigatoriamente realizada num tempo-espaco agendado, com uma duragdo pré-
definida e na presenca do docente, nomeadamente prova escrita, prova oral, exercicio laboratorial
acompanhado, trabalho de campo acompanhado, e apresentacdo e defesa de um projecto;

«Periodo lectivo» a fase em que decorrem as aulas;

«Condicoes de acesso» as condicdes gerais que devem ser satisfeitas para requerer a admissdo a um ciclo
de estudos;

«Condicdes de ingresso» as condi¢des especificas que devem ser satisfeitas para requerer a admissio a um
ciclo de estudos concreto num determinado estabelecimento de ensino;

«Escala Europeia de Comparatibilidade de Classificacdes» adoptada para contornar os problemas
criados pela disparidade de escalas de classificacdo existentes na Europa, contextualiza os alunos no
conjunto dos diplomados dos tltimos trés anos;

«Boletim de Registo Académico» documento bilingue (Portugués e Inglés) que lista todas as unidades
curriculares em que o aluno obteve aprovacao, respectivas notas na escala portuguesa de classificacdes (de
0 a 20), na escala europeia de comparatibilidade de classificacdes (de A a F) e ntimero de créditos ECTS
atribuidos;

«Suplemento ao diploma» ¢ um documento bilingue (Portugués e Inglés) emitido aquando da emissdo do
diploma de curso que:
a) Descreve o sistema de ensino superior portugués e o seu enquadramento no sistema educativo a data
da obtencdo do diploma;
b) Caracteriza a institui¢cdo que ministrou o ensino e que conferiu o diploma;
c¢) Caracteriza a formacao realizada (grau, drea, requisitos de acesso, dura¢do normal, nivel) e o seu
objectivo;
d) Fornece informacdo detalhada sobre a formacio realizada e os resultados obtidos.

Artigo 4.° — Condicoes de Ingresso

1. As fases de candidatura sdo determinadas anualmente pela Direccdo e divulgadas através de afixagdo de Edital
elaborado para o efeito.

2. As condicdes de admissdo respeitam as disposicdes legais aplicdveis, nomeadamente aos Concursos
Institucionais de Acesso que, em cada ano lectivo, o Ministério da Ciéncia, Tecnologia e do Ensino Superior
venha a publicar.
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Artigo 5.° — Condicgoes Especificas de Ingresso
1. As condicdes especificas de ingresso a aplicar as candidaturas de acesso a esta Institui¢do para o ano lectivo de
2008/2009:

a) A classificagdo minima das provas de ingresso € de 95 pontos, numa escala de 0 a 200;

b) A classificacdo minima da nota de candidatura é de 95 pontos, numa escala de 0 a 200;

¢) A seriacd@o dos candidatos € realizada com base na seguinte férmula de célculo da nota de candidatura:
Meédia do secunddrio — 65%
Provas de ingresso — 35%.

2. Concursos Especiais de Acesso — Terfo lugar com observancia do Decreto — Lei n.° 393-B/99, de 2 de
Outubro, Portaria n.° 854-A/99, de 4 de Outubro com as altera¢des introduzidas pela Portaria n.° 1081/2001, de
5 de Setembro, Portaria n.° 393/2002, de 12 de Abril, destinando-se a candidatos com as seguintes habilitagdes:

a) Titulares das provas especialmente adequadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino
superior dos maiores de 23 anos (Decreto — Lei 64/2006, de 21 de Margo, Despacho n°5114/2007,
publicado no Didrio da Republica n°® 53, da II Série, em 15 de Marco);

b) Titulares de cursos superiores, pds-secundarios e médios;

Os critérios de seriacdo aplicdveis sdo fixados pela Direccdo e publicitados por meio de Edital para o efeito
afixado.

3. Regimes de Reingresso, Mudanca de Curso e Transferéncia — Terdo lugar em observancia com a Portaria n.°
401/2007, de 5 de Abril e o respectivo Regulamento aprovado pela Institui¢do e publicado em didrio da
Republica.

Artigo 6.° — Matricula / Renovacio da Matricula / Inscricao
1. Podem matricular-se no 1° Ano do Curso todos os candidatos que cumpram as disposi¢des legais ao abrigo do
regime a que concorrem.

2. Nos anos curriculares seguintes o aluno deverd renovar a matricula realizada no 1° Ano e proceder a inscri¢cao
nas unidades curriculares a frequentar, até 30 de Setembro (inclusive).

§ Os alunos finalistas que se tenham apresentado no Exame da Epoca Especial e ndo tenham
concluido o seu Curso devem renovar a matricula até ao dia 31 de Dezembro.

3. O aluno pode inscrever-se no mesmo ano curricular que frequentou ou no ano curricular seguinte.
4. O aluno poderd inscrever-se a 60 créditos anuais e facultativamente a mais 20 créditos adicionais.

5. A matricula, renovacdo de matricula e inscricdo em cada ano curricular, estdo condicionadas ao cumprimento
do estipulado para o assunto, no Regulamento Financeiro.

Artigo 7.° — Regime de Precedéncias

1. O regime de Precedéncias aplica-se nos cursos em que exista estdgio e/ou projecto de fim de curso no dltimo
ano curricular;

2. As unidades curriculares a qualificar como precedentes para acesso ao estdgio e/ou projecto de fim de curso
serdo todas aquelas cujo conteddo se relacione directamente com a realiza¢do do referido estdgio e/ou projecto
de fim de curso;

3. As unidades curriculares qualificadas como precedentes devem corresponder a unidades curriculares
estruturantes de indole profissional e metodolégico;

4. O elenco das unidades curriculares a qualificar como precedentes é proposto pela Coordenagdo do Curso,
sujeito a parecer do Conselho Pedagégico e aprovado pelo Conselho Cientifico, passando a fazer parte
integrante do Regulamento de Frequéncia e Avaliacdo do respectivo curso.
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Artigo 8.° — Regime de Prescri¢io do Direito a Matricula e Inscricao

1. A anulacdo da matricula pode ocorrer nas seguintes situagdes:
a) Por sancdo disciplinar;
b) Por falta de pagamento das propinas, nos termos do Regulamento Financeiro;
¢) Por requerimento do préprio aluno.
2. A anulacdo da matricula, para efeitos académicos, produz efeitos a partir do momento em que € solicitada.

3. A nio liquidagdo dos débitos no momento da anulagdo da matricula impedird a emissdo de qualquer tipo de
documentacao.

4. Para mais informacgdes sobre as implicagdes relativas a anulacdo da matricula consultar o Regulamento
Financeiro.

Artigo 9.° — Sistema de Créditos Curriculares

1. Os cursos organizam-se pelo sistema de créditos curriculares, nos termos consagrados no Decreto-Lei
n°42/2005, de 22 de Fevereiro.

2. A cada unidade curricular corresponde uma unidade temadtico-didactica definida com duracdo semestral,
excepto determinados casos que podem ter duracdo anual, agrupando-se, neste caso, os dois semestres
curriculares afectos a um mesmo ano lectivo.

3. O grau de Licenciado é concedido aos alunos que tenham obtido aprovacdo a todas as unidades curriculares do
seu plano de estudos, no conjunto correspondentes a um minimo, respectivamente, de 180 créditos para todos os
cursos, a excepc¢do dos Cursos das Tecnologias da Saide e o Curso de Enfermagem a que correspondem 240
créditos.

Artigo 10.° — Processo de Creditacao

1. Para efeitos do disposto do artigo 45.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de Marco, alterado pelo Decreto-Lei
n.° 107/2008, de 25 de Junho, e tendo em vista o prosseguimento de estudos para a obteng@o de grau académico
ou diploma, esta Instituicdo:

a) Credita nos seus ciclos de estudos a formagdo realizada no ambito de outros ciclos de estudos
superiores em estabelecimentos de ensino superior nacionais ou estrangeiros, quer a obtida no quadro
da organizacdo decorrente do Processo de Bolonha, quer a obtida anteriormente;

b) Credita nos seus ciclos de estudos a formacgdo realizada no ambito dos cursos de especializagdo
tecnoldgica, nos termos fixados pelo respectivo diploma;

¢) Reconhece, através da atribui¢ao de créditos, a experiéncia profissional e a formacao pds-secunddria.
2. A creditacdo tem em consideracdo o nivel dos créditos e a drea cientifica onde foram obtidos.

3. A creditagdo s6 pode ser concedida num nimero de créditos que coincida com um nimero inteiro de unidades
curriculares, que o aluno fica isento de realizar, salvo se estas estiverem organizadas, internamente, em médulos
bem definidos e com créditos atribuidos, de forma estavel e consolidada.

4. No presente regulamento sdio fixadas as normas gerais relativas aos pedidos de creditacdo para efeitos de
prosseguimento de estudos para a obtencdo de grau académico ou diploma, através da atribuiciio de créditos nos
planos de estudos de cursos conferidos por esta Institui¢cdo.

Artigo 11.° — Pedidos de Creditacao

1. Os pedidos de creditagdo da formacdo devem ser efectuados no acto da matricula em requerimento dirigido ao
Presidente do Conselho Cientifico, sem prejuizo do n.° 4, do artigo 4° da Portaria n.° 401/2007, de 5 de Abril.

2. No requerimento deve o requerente mencionar, obrigatoriamente, as habilitacdes de que € requerida a
creditagcdo e o objectivo com que é requerida.
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3.

2.

z

O requerimento € instruido com documento comprovativo da aprovagdo nas habilitacdes de que se requer
creditacdo e respectiva classificacdo, bem como do(s) programa(s) da(s) unidade(s) curricular(es) com
indicacdo das respectivas cargas horarias.

N

O Conselho Cientifico deliberard sobre o pedido nos 30 dias subsequentes a recep¢do do requerimento
devidamente instruido.

Da deliberacdo cabe recurso, a interpor no prazo de 8 dias a contar da data em que o requerente tenha sido
notificado, para o Presidente da Direc¢do da Escola.

O recurso serd decidido em definitivo nos 30 dias imediatos ao termo do prazo fixado na alinea anterior.

O pedido de creditacdo estd sujeito ao pagamento dos emolumentos previstos no Regulamento Financeiro.

Artigo 12.° — Estatutos Especiais de Frequéncia

Estatuto de Dirigente Associativo

1.1. O Decreto — Lei n.° 152/91, de 23 de Abril, alterado pela Lei n.® 23/2006, de 23 de Junho determina que os
membros da Direc¢do da Associagdo de Estudantes no periodo de duragdo dos seus mandatos, t€m direito
a:

a) Relevacdo de faltas as aulas quando motivadas pela comparéncia em reunides dos 6rgdos a que
pertencam, no caso de estas coincidirem com o horério lectivo;

b) Relevacdo de faltas as aulas motivadas pela comparéncia em actos de manifesto interesse
associativo.

c¢) Requerer até cinco exames em cada ano lectivo para além dos exames nas épocas normais e
especiais jad consagradas na legislacio em vigor, com um limite mdximo de dois por unidade
curricular;

d) Adiar a apresentacdo de trabalhos e relatdrios escritos, de acordo com as normas internas em vigor
no respectivo estabelecimento de ensino;

e) Realizar, em data a combinar com o docente, ou de acordo com as normas internas em vigor, 0s
testes escritos a que ndo tenha podido comparecer devido ao exercicio de actividades associativas
inadidveis.

Os direitos referidos no niimero anterior podem ser alargados por deliberacdo dos 6rgdos competentes

dos respectivos estabelecimentos de ensino.

Para efeito do disposto na alinea ¢) anterior, o estudante que seja dirigente associativo obriga-se a, no
prazo de quarenta e oito horas a partir do momento em que tenha conhecimento da actividade
associativa, entregar documento comprovativo da mesma.

O exercicio dos direitos referidos nas alineas supra referidas depende da prévia apresentagdo nos
servicos do respectivo estabelecimento de ensino de certiddo da acta da tomada de posse dos 6rgaos
sociais no prazo de 30 dias uteis apds a mesma.

A ndo apresentacdo do documento referido no nimero anterior no prazo estabelecido tem como
consequéncia a ndo aplicacdo do presente estatuto.

Os direitos conferidos nas alineas anteriores podem ser exercidos no prazo de um ano apds o termo do
mandato como dirigentes, desde que este prazo ndo seja superior ao tempo em que foi efectivamente
exercido o mandato.

Estatuto do Trabalhador Estudante

2.1. A Lei n.° 99/2003, de 27 de Agosto, regulamentada pela Lei n.° 35/2004, de 29 de Julho define como
Trabalhador Estudante todo o aluno que frequente qualquer nivel de ensino oficial ou equivalente e que:

a) Seja trabalhador por conta de outrem, independentemente do vinculo laboral, ao servico de uma
entidade publica ou privada;

b) Seja trabalhador por conta prépria;

c) Frequente cursos de formagdo profissional ou programas de ocupacédo tempordria de jovens, desde
que com duracdo igual ou superior a 6 meses;

d) Nao perde o Estatuto de Trabalhador Estudante o aluno que, estando por ele abrangido, seja
entretanto colocado na situag¢do de desemprego involuntario.
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2.2. Para usufruir do Estatuto do Trabalhador Estudante, o aluno entregard anualmente na Secretaria-Geral, no
acto da sua inscricao/matricula, os seguintes documentos:

a)

b)

d)

e)

Declaracdo da entidade patronal, com assinatura reconhecida notarialmente, ou do Director-Geral,
ou equiparado, caso o interessado seja funciondria publica. A declaracdo deverd conter a categoria
profissional do trabalhador e o prazo de durag@o do respectivo contrato de trabalho.

Declaracio de inicio de actividade e, prova do tltimo desconto para a Seguranca Social;

No caso dos agentes de ensino que, tendo exercido fun¢des no ano lectivo anterior, aguardam
publicacdo dos resultados do concurso deverdo, no acto da inscri¢do, fazer prova de exercicio de
fungdes no ano lectivo anterior, bem como da sua candidatura no ano lectivo em curso;

No caso dos alunos que no decorrer do ano lectivo venham a ter direito ao Estatuto do
Trabalhador Estudante, deverdo requerer esse Estatuto no prazo maximo de 30 dias a contar do
inicio da actividade profissional;

O aluno passa a usufruir do Estatuto do Trabalhador Estudante apés a data do despacho do
presidente da Direccéo.

2.3. Os alunos abrangidos pelo presente Estatuto ndo estdo sujeitos a quaisquer normas que:

a)
b)

c)

Que obriguem a frequéncia de um niimero minimo de unidades curriculares;

Que facam depender o aproveitamento escolar da frequéncia de um nimero minimo de aulas por
unidade curricular;

Que limitem o ndmero de exames a realizar na época de recurso.

2.4. A avaliacdo das unidades curriculares Tedricas, Tedrico-Praticas e Préticas, serd feita por frequéncia,
independentemente do nimero de presencas nas aulas, a excepgao:

a)

b)

Nas unidades curriculares que, pela sua natureza especifica, exigem participacdo presencial dos
alunos nas suas actividades;

De todas as outras unidades curriculares para as quais os 6rgdos competentes da Instituicdo
definam a obrigatoriedade da participagdo presencial do aluno, tendo em conta as suas
caracteristicas eminentemente praticas.

3. Estatuto do Estudante — Militar

Nos termos do artigo 2° do Regulamento de Incentivos a Prestacdo de Servico Militar nos Regimes de Contrato
(RC) e de Voluntariado (RV) aprovado pelo Decreto — Lei n.° 320-A/2000 de 15 de Dezembro, alterado pelo
Decreto-Lei n.° 118/2004, de 21 de Maio:

a) Os militares que prestem servico militar voluntirio em regime de contrato (RC) ou em regime de
voluntariado (RV) beneficiam das disposi¢des constantes do estatuto legal do trabalhador-estudante,
salvaguardadas as especificidades decorrentes da condi¢@o militar.

4. Estatuto Especial das Maes e Pais Estudantes

A Lei n.° 90/2001, de 20 de Agosto, estipula que, sem prejuizo de apresentagdo de documento comprovativo que
justifique as diferentes situacdes de impossibilidade, as maes e pais estudantes abrangidos pela referida lei cujos
filhos tenham até 3 anos de idade gozam dos seguintes direitos:

a) Um regime especial de faltas, consideradas justificadas, sempre que devidamente comprovadas, para
consultas pré-natais, para periodo de parto, amamenta¢do, doenca e assisténcia a filhos;

b) Adiamento da apresentacdo ou da entrega de trabalhos e da realizacdo em data posterior de testes
sempre que, por algum dos factos indicados na alinea anterior, seja impossivel o cumprimento dos
prazos estabelecidos ou a comparéncia aos testes;

c¢) Isencdo de cumprimento de mecanismos legais que facam depender o aproveitamento escolar da
frequéncia de um niimero minimo de aulas;

d) Dispensa da obrigatoriedade de inscricdo num nimero minimo de unidades curriculares no ensino
superior.

As gravidas e maes t€m ainda direito:
i. A realizar exames em época especial, a determinar com os servigos escolares, designadamente
no caso de o parto coincidir com a época de exames;
ii. A transferéncia de estabelecimento de €nsino;
iii. A inscreverem-se em estabelecimentos de ensino fora da 4rea da sua residéncia.
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A relevacdo de faltas as aulas, a leccionag@o de aulas de compensagdo e a realizacdo de exames em época
especial dependem da apresentacdo de documento demonstrativo da coincidéncia com horério lectivo do
facto que, a luz da referida lei, impossibilite a sua presenca.

5. Estatuto Especial dos Alunos que Professam Confissoes Religiosas que Santificam Um Dia da Semana
Diversos do Domingo — Portaria n.° 947/87, de 18 de Dezembro aplica-se aos alunos que professem confissoes
religiosas que santificam um dia da semana diverso do domingo concedendo-lhes o direito:

a)
b)

c)

d)

Dispensa da frequéncia das aulas que se realizem em dias dedicados ao culto e/ou repouso;

A dispensa as aulas em dias dedicados ao repouso e ao culto serd concedida a todos os alunos a seu
requerimento, fazendo prova com documento subscrito pela entidade da confissdo religiosa
reconhecida onde declara que o aluno em causa professa essa religido;

Prestacdo em segunda chamada das frequéncias e/ou exames que se encontrem inicialmente marcados
para dias dedicados ao culto ou ao repouso;

A prestagdo de frequéncia e/ou exames em segunda chamada ocorrera desde que o aluno:

- Comunique por escrito com 48 horas de antecedéncia caso ja se encontre dispensado da frequéncia as
aulas;

- Requeira a mudanca da data das provas com cindo dias de antecedéncia e entregue o documento
subscrito pela entidade da confissdo religiosa reconhecida onde declara que o aluno em causa professa
essa religido, caso ainda ndo o tenha feito.

6. Estatuto Especial do Atleta de Alta Competicao — Decreto — Lei n.” 125/95, de 31 de Maio e Decreto — Lei
n.° 123/96, de 10 de Agosto:

a)

b)

Para efeitos do presente Estatuto Especial consideram-se Atletas de Alta Competi¢do todos aqueles cuja
prética desportiva se enquadre no descrito no art. 2°, do Decreto — Lei n.° 125/95, de 31 de Maio, para
beneficiar dos direitos prescritos no referido Decreto-Lei deve ter sido remetido a Institui¢do, pelo
Instituto do Desporto, no inicio do ano lectivo a comunica¢do dos alunos que foram integrados no
sistema de alta competicdo.

Os alunos desta Institui¢do integrados em sistema de alta competi¢cdo t€m direito a:

i. Relevacdo das faltas dadas as aulas durante o periodo de preparacdo e participagdo em
competi¢des desportivas, mediante a entrega de declaracdo comprovativa emitido pelo Instituto do
Desporto;

ii. A frequéncia de aulas em turmas diferentes;

iii. Sempre que o periodo de participacdo em competi¢cdes desportivas coincida com momentos de
avaliacdo, devem ser fixadas novas datas para a prestagdo da avaliacdo de conhecimentos que nao
colida com a das competigdes.

Para o efeito, deve o aluno requerer a alteracdo da data da realizagdo da avaliacdo de conhecimentos,
apresentando declarag@o emitida pelo Instituto do Desporto que comprove a impossibilidade.

7. Regime Especial para Bombeiros

7.1. Para efeitos da aplicacdo do presente estatuto, consideram-se bombeiros os alunos que sejam abrangidos
pelo disposto na alinea a) do artigo 2° do Decreto-Lei n° 241/2007 de 21 de Junho, ou seja:

«Bombeiro»: o individuo que, integrado de forma profissional ou voluntaria num corpo de bombeiros, tem
por actividade cumprir as missdes deste, nomeadamente a proteccdo de vidas humanas e bens em perigo,
mediante a prevengdo e extingdo de incéndios, o socorro de feridos, doentes ou ndufragos, e a prestacdo de
outros servigos previstos nos regulamentos internos e demais legislacao aplicavel.

7.1.1. O exercicio dos direitos consagrados ao bombeiro depende da prévia comprovacdo dessa

qualidade, junto dos Servigos Administrativos da Institui¢do, anualmente, através de documento
emitido pela “Entidade detentora do Corpo de Bombeiros™, tal como € definida na alinea c) do
Artigo 2° daquele Decreto-Lei.

7.1.2. O ndo cumprimento do preceituado no nimero anterior tem como consequéncia, a ndo aplicagio

do estatuto de bombeiro.

7.1.3.  Sempre que relativamente a aplicagdo do estatuto de bombeiro, se verifiquem alteracdes que

impliquem a perda dessa condi¢do, compete ao aluno comunicar esse facto aos Servicos
Administrativos da Institui¢cdo no prazo mdximo de 15 dias tteis apds a sua verificacdo.
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7.1.4.

No caso de ndo cumprimento do disposto no nimero anterior, serdo anulados todos os efeitos dos
direitos eventualmente exercidos, ao abrigo do estatuto de bombeiro, ap6s a data da ocorréncia das
alteracdes referidas.

7.2. Frequéncia de aulas e provas de avaliacio

7.2.1.

7.2.2.

O exercicio dos direitos a que se refere o nimero 1 do artigo 6° do Decreto-Lei n® 241/2007, de 21
de Junho, obedece as regras seguintes:

a)

b)

c)

Apresentagdo, a Direccdo da Instituicdo, do requerimento do comandante do corpo de
bombeiros, no prazo miaximo de 5 dias apds a ocorréncia da actividade, que justifique o
exercicio daquele direito;

A Direc¢do da Instituicdo decidird acerca da validade dos fundamentos invocados no
documento a que se refere a alinea anterior, no prazo maximo de 5 dias, contados a partir da
entrega da referida declaragdo;

A Direc¢do dard conhecimento da decisdo ao aluno e ao docente responsdvel pela unidade
curricular em causa, a fim de relevar eventuais faltas, adiar apresentagdo de trabalhos ou
realizar testes escritos em data a combinar com o docente.

O exercicio do direito a que se refere o niimero 2 do artigo 6° do Decreto-Lei n° 241/2007, de 21
de Junho, obedece as regras seguintes:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

Para além das épocas de avaliacdo que este regulamento permite, o aluno, na qualidade de
bombeiro, pode requerer, em cada ano lectivo, até ao maximo de cinco provas de exame final,
com o limite de dois exames por cada unidade curricular, e uma prova de exame final as
unidades curriculares a cuja avalia¢do, nos termos em que € definido no calendario escolar,
ndo tenha podido comparecer, comprovadamente por motivo de cumprimento da actividade
operacional;

O exame ao abrigo do estatuto de bombeiro é requerido, por escrito, nos Servigos
Administrativos, até ao dia 5 do més em que o aluno pretende realiza-lo, salvo o disposto na
alinea g) deste nimero, havendo lugar ao pagamento de emolumentos;

Os Servicos Administrativos, nos trés dias tuteis imediatos ao final do perfodo de
requerimentos, referido na alinea anterior, averiguardo se o aluno preenche os requisitos
necessdrios e informardo, no caso de esse preenchimento se verificar, o docente responsavel
da unidade curricular, através de cdpia do requerimento referido em a);

Até ao dia 18 do més em causa, a Direc¢do, ouvido o docente da unidade curricular, fixard a
data para a realizacdo do exame e comunicard essa informacdo aos Servicos Administrativos
da Institui¢do, que a publicitardo no prazo maximo de dois dias tteis apds a respectiva
recepgao;

O exame deverd realizar-se no periodo correspondente aos cinco ultimos dias tuteis do més em
causa. No entanto e quando tal ndo for possivel, por razdes entendidas como validas pela
Direcgdo, esta fixard a realizacdo do exame em questdo para uma data o mais préxima
possivel do periodo referido;

Os exames ao abrigo do estatuto do bombeiro podem ser requeridos para qualquer més, com
excepcao do més de Agosto e dos meses em que estejam previstas provas de avaliacdo para as
unidades curriculares em causa, ao abrigo de outras épocas de avaliagdo, a que o aluno
requerente tenha acesso. Sempre que possivel, a marcacdo das datas para a realizacdo de
exames ao abrigo do estatuto do bombeiro deverd ser feita de forma a aproveitar os exames
calendarizados ao abrigo de outros regimes;

Para os meses abrangidos pelas épocas de recurso, época especial (em condi¢des de conclusio
do curso), o exame ao abrigo do estatuto de bombeiro é requerido, por escrito, nos Servigos
Administrativos, no mesmo periodo em que decorre a inscri¢do para as provas para os alunos
abrangidos por esses regimes;

Se, porventura, algum dos periodos de avaliacdo referidos na alinea anterior (épocas de
recurso, época especial) ocupar espagos de meses diferentes, considera-se que o exame ao
abrigo do estatuto do bombeiro, € requerido para o més em que se inicia o referido periodo de
avaliacdo, independentemente do dia em que a prova em causa venha, efectivamente, a ser
calendarizada.
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Artigo 13.° — Regime de Ensino a Distancia

Nos termos do Decreto-Lei n.® 42/2005, de 22 de Fevereiro, é criado o ensino a distancia segundo os principios
reguladores para a criacdo do espago europeu de ensino superior.

O ensino a distancia constitui uma modalidade de ensino/aprendizagem que ndo requer a presenca do professor
e do estudante no mesmo espago fisico e a0 mesmo tempo. O estudante pode desenvolver o seu trabalho de
forma auténoma embora inserido numa turma virtual. Por se desenvolver num ambiente Web, os participantes
dispdem de ferramentas de comunicag@o que permitem interagir e comunicar com os colegas e professores.

Nos cursos ministrados total ou parcialmente em regime de ensino a distincia aplica-se o sistema de créditos
curriculares.

As unidades curriculares oferecidas, em alternativa, em regime presencial e a distancia é atribuido o mesmo
numero de créditos.

Avaliacdo processar-se-a nos termos previsto no Regulamento de Frequéncia e Avaliagcdo do respectivo curso.

Os alunos em regime de ensino a distincia sdo acompanhados e orientados ao longo da sua formagdo por um
professor tutor, que lhe facultard feedback das actividades desenvolvidas, constituindo o interlocutor
privilegiado na dinamizac¢do de todo o processo de ensino/aprendizagem, na resolucio de problemas e no
processo de avaliacdo.

A assiduidade no ensino a distincia assenta na autonomia e compromisso pessoal. Embora os estudantes ndo
tenham de cumprir hordrios preestabelecidos, serdo sempre acompanhados pelos professores tutores que
manterdo um controlo da sua assiduidade virtual. Essa assiduidade poderd mesmo ser um dos elementos de
avaliagdo em certas actividades.

Nas unidades curriculares tedrico/praticas (TP) ou laboratoriais (PL) a componente pratica, e sé esta, serd
sempre leccionada presencialmente, sem prejuizo, de poderem ainda ocorrer visitas de estudo a Institui¢des.

Artigo 14.° — Estudante a Tempo Parcial

1. Procedimento

1.1. Pode requerer o regime de estudante a tempo parcial, o estudante com matricula valida na Instituicdo,
mediante requerimento dirigido a Direc¢@o, devendo indicar o niimero de créditos e unidades curriculares,
a que se pretende inscrever.

1.2. A totalidade de créditos a que se refere o nimero anterior terd de ser sempre inferior a 60 créditos anuais.

2. Propinas

A propina mensal a pagar pelo estudante em regime de tempo parcial é determinada pelo Regulamento
Financeiro.

Artigo 15.° — Unidades Curriculares Isoladas

Candidatos

1.1. Podem candidatar-se a frequéncia de unidades curriculares isoladas leccionadas nos ciclos de estudos
conducentes ao grau de licenciado quer alunos inscritos num curso de ensino superior, quer outros
interessados.

1.2. Podem candidatar-se a frequéncia de unidades curriculares leccionadas em cursos de formagdo pds-
graduada os interessados que sejam:

a) Titulares de um certificado de habilitacdes de licenciatura;
b) Detentores de um curriculo considerado adequado.
Candidaturas

2.1. As candidaturas sdo apresentadas nos Servicos Administrativos da Instituicdo, mediante requerimento
devidamente fundamentado e em impresso proprio, até 30 dias antes do inicio da respectiva leccionagao,
acompanhadas de curriculum vitae, cépia do comprovativo das habilitagdes literdrias, do BI e do NIF.
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3.

Inscrigoes
3.1. A inscricdo em unidades curriculares isoladas devera ser autorizada pelo Presidente da Direccéo.

3.2. Os candidatos admitidos devem realizar a sua inscricdo nos Servicos Administrativos da Instituigao,
satisfazendo no acto as respectivas taxas e propinas de inscri¢do.

4. Frequéncia em unidades curriculares isoladas

4.1. A frequéncia de unidades curriculares isoladas, com aproveitamento, ndo confere direito ao
reconhecimento da titularidade de parte ou do todo dos ciclos de estudos em que as mesmas se integram.

4.2. Aos estudantes que frequentem com aproveitamento as unidades curriculares isoladas podera ser conferido,
a requerimento do interessado, um certificado, com mencdo da(s) classificacdo(des) obtida(s) e dos
respectivos créditos.

4.3. A requerimento do interessado, as unidades curriculares isoladas frequentadas com aproveitamento poderiao
ser objecto de creditacdo no ambito de cursos de licenciatura, especializa¢do, p6s-graduacdo, mestrado e
doutoramento a que os estudantes venham a ser admitidos.

4.4. E possivel ao aluno optar por realizar ou ndo avaliacdo as unidades curriculares isoladas a que se encontra
inscrito.

Propinas nas unidades curriculares isoladas

5.1. A inscricdo e frequéncia nas unidades curriculares isoladas estio dependentes do pagamento dos montantes
estabelecidos no Regulamento Financeiro.

Artigo 16.° — Condicoes de Frequéncia

Da admissdo de cada candidato fica implicito o conhecimento integral da estrutura do curso e o
comprometimento do pagamento das respectivas matricula / renovag¢do de matricula / inscricdes nas unidades
curriculares - propinas, em conformidade com o previsto no Regulamento Financeiro, afixado no étrio da
Secretaria Geral, bem como do conhecimento integral do Regulamento Disciplinar;

O montante da matricula, renovacdo de matricula e inscricdo nas unidades curriculares para o ano lectivo
reporta ao ja referido Regulamento Financeiro em vigor na Institui¢do;

A matricula — correspondente ao 1° ano — € paga no momento indicado pelo Gabinete de Ingressos. A
renovacdo de matricula — correspondente aos anos subsequentes — terd de ser efectuada até ao dia 30 do més de
Setembro;

No acto de matricula / renovacdo de matricula deverd também ser pago o Seguro Escolar, em montante
determinado no Regulamento Financeiro em vigor na Institui¢ao;

O pagamento da propina deverd ser efectuado até ao dia 6 (inclusive) do més a que respeita. Cada pagamento
reporta-se a0 més em curso. Os pagamentos poderdo ser efectuados em numerdrio, cheque, débito em conta,
multibanco ou referéncia multibanco, nos quais terd de constar a respectiva identificacdo do aluno (nome,
nimero, turma € curso);

O montante a pagar no acto da 1* matricula, renovagdo de matricula e da inscri¢do nas unidades curriculares,
bem como as mensalidades (durante o ciclo de 12 meses, correspondente ao ano lectivo), é o constante no
Regulamento Financeiro em vigor na Institui¢ao;

As mensalidades ndo liquidadas nos prazos estabelecidos e estdo sujeitas as multas previstas no Regulamento
Financeiro;

O atraso no pagamento da mensalidade, para além de trés meses, pode levar & anulagdo da matricula, excepto
em casos especiais a analisar e decidir pela Direc¢ao da Institui¢do;

Para assuntos relacionados com a drea financeira, deverd consultar-se o Regulamento Financeiro.
Nota 1: Os valores pagos ndo serdo reembolsaveis em nenhuma circunstancia.
Nota 2: O pagamento por cheque sé se considera efectuado apds boa cobranga do mesmo.

Nota 3: A emissdo de certificados de fim de curso sé pode processar-se apds o pagamento integral dos
compromissos financeiros por parte do requerente.
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Artigo 17.° — Assiduidade
1. A assiduidade pode constituir critério de avaliagdo por frequéncia em unidades curriculares do tipo Tedrico (T)
do ano em que o aluno se encontra matriculado;

2. Salvo os casos abrangidos pelo disposto no artigo 12° do presente Regulamento é obrigatéria a presenga em
pelo menos 70% da carga hordria das unidades curriculares dos tipos Ensino prdtico e laboratorial (PL) do ano
em que se encontra matriculado;

3. Nas unidades curriculares do tipo Trabalho de Campo Antropolégico (TC), Estdgio (E) e Orientacdo Tutorial
(OT), segue o prescrito nos respectivos Programas/Regulamentos;

4. Aos alunos que requeiram e lhes seja concedido um dos Estatutos Especiais de Frequéncia, aplicam-se as
normas contidas no ja mencionado artigo 12°%

5. As faltas dos alunos serdo registadas em cada aula pelos professores, em fichas préprias para o efeito;

6. Em nenhum caso as faltas dos alunos serdo descontadas, sendo, no entanto, obrigatéria a sua justificagdo nos
termos seguintes:

Preenchimento de um impresso préprio que os alunos deverdo solicitar na secretaria-geral e/ou a apresentacio
de um documento oficial de justificagdo:

a) Certificado médico;
b) Declaracao de honra;
c) Declaragdo da instituicao onde trabalha, etc.

Estas justificagdes fardo parte do processo individual do aluno, podendo ser consultadas pelos docentes.

Artigo 18.° — Exames

1. Nos termos da legislag¢@o aplicdvel, as épocas de Exame Final s@o as seguintes:
a) Epoca normal;
b) Epoca de recurso;
¢) Epoca especial.

2. Sdo condicdes para realizagdo de Exame Final independentemente da época:

a) Inscrigdo, no inicio do ano lectivo, na unidade curricular pretendida ou ter estado inscrito em anos
anteriores;

b) Inscri¢do para exame na unidade curricular na época respectiva.

3. Naépoca normal cada aluno pode prestar provas de exame final em todas as unidades curriculares em que retina
as condicdes supra referidas.

4. Na época de recurso cada aluno pode prestar provas de exame final em unidades curriculares a cujo exame na
época normal ndo haja comparecido ou, tendo comparecido, dele haja desistido ou nele haja reprovado.

5. Na época especial cada aluno pode prestar provas de exame final em unidades curriculares a cujo exame nas
épocas normal ou de recurso ndo haja comparecido, dele haja desistido ou nele haja sido reprovado, desde que,
com a aprovagdo em tais unidades curriculares, retina as condi¢cdes necessdrias a obtengdo de um grau ou
diploma.

6. A inscricdo para exame estd, tal como a inscricdo nas unidades curriculares, sujeita as regras definidas no
Regulamento Financeiro em vigor em cada ano lectivo.

Artigo 19.° — Infracgoes Disciplinares

1. A quebra de honestidade académica pode resultar de:

a) Plégio, isto €, a apropriagc@o ou copia de um trabalho sem autoriza¢do ou sem indicacdo da verdadeira
origem;

b) Fraude, isto € o uso ou a tentativa de uso, num teste ou exame, de informacdo nao autorizada.
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2. As penas por quebra de honestidade sdo aplicadas em conformidade com a gravidade da infraccdo e, se for o
caso, em conformidade com o nimero de transgressdes anteriores.

3. As penas disciplinares vao desde a anulag@o da prova pelo docente a exclusio da Institui¢do por um periodo nio
superior a um ano (pena mixima).

4. Ao Conselho Disciplinar compete apreciar e dar parecer sobre todos os assuntos relacionados com graves
infracgdes e desrespeitos &s normas em vigor na Institui¢do.

Artigo 20.° — Calendario Escolar
1. A duracdo do ano curricular a tempo inteiro é entre mil e quinhentas e mil seiscentas e oitenta horas e €
cumprido num periodo de 36 a 40 semanas.

2. Cada semestre realizado a tempo inteiro corresponde a 30 créditos e tem a duracdo de 20 semanas, de acordo
com a legislagdo em vigor.

3. O calenddrio escolar, fixado antes do inicio de cada ano curricular, é proposto pela Direc¢do e aprovado pelo
Conselho Pedagégico.

Artigo 21.° — Organizacio do Ano Lectivo

1. O ano lectivo tem inicio no més de Outubro e termina no més de Setembro do ano civil seguinte inclusive (ciclo
de 12 meses);

2. Para os cursos que ndo tém inicio no més de Outubro respeitar-se-4 o mesmo ciclo, sendo o seu término 12
meses apds o inicio;

3. A calendarizacdo relativa aos periodos de aulas, de férias, de actividades extracurriculares, Congressos,
Jornadas, Semana Académica, etc., envolvendo os alunos da Instituicdo, serd tornada publica e constard
obrigatoriamente do Plano de Actividades;

4. Os alunos e os professores serdo atempadamente avisados das eventuais modificacdes de hordrios que resultem
da realizacdo destas actividades, e de outras ndo previstas na calendarizagdo a que se refere a alinea anterior.

Artigo 22.° — Normas de Funcionamento

1. Horario Escolar:
a) As aulas desenvolvem-se em tempos lectivos com hordrio fixo de 120 minutos (médulos lectivos);

b) Os hordrios, a elaborar segundo principios orientadores aprovados pelo Conselho Pedagégico, serdo
organizados de forma a, que em principio, ndo se verifique mais de uma aula de 120 minutos ou duas de 60
minutos em unidades curriculares tedricas, ou mais de trés aulas priticas a mesma disciplina;

¢) Sdo consideradas excepc¢des ao estipulado na alinea anterior, as aulas das unidades curriculares que pela
sua natureza, exijam uma organizacdo diferente;

d) As aulas que por motivo de for¢a maior e imprevisto ndo se realizarem, devem ser compensadas
posteriormente em horario a combinar com o responsavel pela unidade curricular e a Coordenacdo do
curso;

e) Nao é assegurada a compatibilidade de horario de frequéncia a(s) unidade(s) curricular(es) do(s) ano(s)
anterior(es) ao ano em que se encontra matriculado.

2. Visitas de Estudo

a) As visitas de estudo, programadas pelos docentes responsaveis pelas unidades curriculares deverdo ser
submetidas a apreciacdo da Direccdo, apds parecer da Coordenacdo de Curso e em casos especiais pelo
Conselho Pedagégico;

b) As propostas de visitas de estudo devem integrar a lista nominativa de todos os participantes da actividade
(professores, alunos, funciondrios.....);

c¢) De cada visita de estudo, o docente ou docentes responsdveis deverdo elaborar um relatério sucinto a
entregar a Coordenagdo, onde conste, obrigatoriamente, além das actividades desenvolvidas, a listagem dos
alunos que efectivamente participaram;
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d) As visitas de estudo ndo devem, se possivel, colidir com o normal funcionamento das aulas.

Artigo 23.° — Abertura de Cursos, Ramos e Unidades Curriculares Optativas
1. A abertura de qualquer curso, ramo, unidade curricular optativa ou unidade curricular isolada, fica condicionada
a inscri¢do e matricula de um niimero minimo de 15 alunos para que possa funcionar.

2. Contudo, nos casos em que esse nimero seja inferior, poderd ser proposto pela Direc¢do da Instituicdo a
entidade titular a abertura do curso, ramo ou unidade curricular optativa.

Artigo 24.° — Prazos de emissao da carta de curso e suas certidoes e do suplemento ao diploma
As certiddes de registo do grau (diploma), bem como o suplemento ao diploma e as cartas de curso, terdo os
seguintes prazos maximos de emissao:

a) Um més, certidao de registo do grau (diploma) e suplemento ao diploma;

b) Trés meses, carta de curso.

Artigo 25.°- Acompanhamento pelos ()rgﬁos Pedagégico e Cientifico

1. O acompanhamento do Curso é da responsabilidade do Coordenador de Curso e dos Conselhos Pedagdgico e
Cientifico.

2. Os Conselhos Pedagégico e Cientifico, em articulacio com o Coordenador de Curso, acompanham o
funcionamento do curso no d&mbito das suas competéncias conforme plasmado nos Estatutos da Institui¢do.

Artigo 26.° - Coordenador de curso
1. A coordenagdo do curso cabe a um professor nomeado e livremente destituido pelo presidente da Direc¢do da
respectiva escola.
2. Compete ao coordenador de curso:
a) Assegurar o normal funcionamento do curso;
b) Representar o curso junto dos érgdos de gestdo da respectiva escola;

c) Contribuir para a promocdo nacional e internacional do curso, em articulagdo com os Orgios
legalmente competentes desta Instituicdo;

d) Coordenar os programas das unidades curriculares do curso e garantir o seu bom funcionamento,
submetendo-os a aprovagdo do Conselho Cientifico;

e) Garantir que os objectivos de aprendizagem das diversas unidades curriculares concorrem para 0s
objectivos de formagao definidos no curso.

3. Anualmente serd elaborado pelo coordenador de cada curso um relatdrio sintese das actividades do curso. Esse
relatério deverd conter obrigatoriamente os seguintes elementos:

a) Numero de estudantes que ingressaram;

b) Nuimero de estudantes que concluiram o curso;

¢) Numero de estudantes inscritos;

d) Numero de estudantes em abandono;

e) Distribui¢do das classifica¢des nas unidades curriculares do curso;
f) Distribui¢do do nimero de créditos ECTS aprovados por estudante;
g) Distribuicdo das classificag¢des finais;

h) Distribui¢do dos tempos necessdrios para conclusio do curso;

i) Resultados dos inquéritos realizados a estudantes e docentes, nomeadamente acerca da qualidade do
ensino e de afericdo do nimero de horas de trabalho por unidade curricular;
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j) Parecer da comissdo cientifico-pedagégica acerca dos diferentes indicadores e possiveis medidas
correctivas a serem adoptadas.

4. Os relatérios anuais de avaliagdo dos cursos deverdo ser remetidos a Direc¢do para serem objecto de apreciacdo
e parecer até ao dia 15 de Outubro do ano subsequente ao ano lectivo a que se reportam.

5. O mandato do coordenador de curso € igual, em duracdo, ao niimero de semestres do curso que coordena.

Artigo 27.° — Outras Normas

1. E proibido fumar nos estabelecimentos de ensino, independentemente da idade dos alunos e do grau de
escolaridade, incluindo, nomeadamente, salas de aula, de estudo, de professores e de reunides, bibliotecas,
gindsios, atrios e corredores, bares, restaurantes, cantinas, refeitérios e espacos de recreio, de acordo com
disposto na Lei n.° 37/2007, de 14 de Agosto.

2. Os alunos sdo responsdveis pelos estragos que possam causar nas instalagdes e equipamentos da Instituicdo.

Artigo 28.° — Seguro de Acidente Escolar

1. Os alunos, no exercicio das suas actividades escolares, estdo cobertos por um seguro;

2. O seguro referido no ponto anterior abrange actividades académicas e/ou curriculares realizadas no exterior da
Instituicdo, incluindo o percurso de ida e regresso ao local de realizagdo da actividade, desde que estejam
devidamente autorizados;

3. Em caso de ocorréncia de qualquer acidente, deverdo dirigir-se aos servi¢os administrativos para participar o
mesmo.

Artigo 29.° — Accao Social Escolar e outros Apoios Educativos

1. A accdo social escolar e outros apoios educativos a todas as institui¢des do ensino superior, publicas e privadas,
cabe ao Estado, sem prejuizo de esta institui¢do disponibilizar para além disso, um conjunto de apoios de algum
significado conforme se indicam no ponto 5.

2. Nos termos do art. 20.° da Lei n.° 62/2007, 10 de Setembro e na sua relagdo com os estudantes, o Estado
assegura a existéncia de um sistema de ac¢do social escolar que favoreca o acesso ao ensino superior e a pratica
de uma frequéncia bem sucedida, com discriminacio positiva dos estudantes economicamente carenciados com
adequado aproveitamento escolar. Assim, e de acordo com o n.° 2, do art. 20.°, do diploma legal em aprego, a
accdo social escolar garante que nenhum estudante € excluido do sistema do ensino superior por incapacidade
financeira, quer frequentem institui¢cdes publicas ou privadas.

3. Assim, no dmbito do sistema de ac¢do social escolar, o Estado concede apoios directos e indirectos geridos de
forma flexivel e descentralizada, nas seguintes modalidades:

3.1. De apoio social directo:

a) Bolsas de estudo;

b) Auxilio de emergéncia.
De apoio social indirecto:
i.  Acesso a alimentag@o e ao alojamento;
ii. Acesso a servicos de sauide;
iii. Apoio a actividades culturais e desportivas;
iv. Acesso a outros apoios educativos.

4. Na sua relagdo com os estudantes, o Estado assegura ainda outros apoios, designadamente:
a) A atribuicdo de bolsas de estudo de mérito a estudantes com aproveitamento escolar excepcional;

b) A concessdo de apoios a estudantes com necessidades especiais, designadamente aos portadores de
deficiéncia;

¢) A promocdo da concretizacdo de um sistema de empréstimos para autonomizacao dos estudantes.
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5. Apoios e servigos facultados pela instituicao

— Biblioteca

— Reprografia e Papelaria

— Livraria onde podem ser adquiridas obras da Editorial Piaget com um desconto de 50% sobre
o valor de capa

— Refeitdrio onde sdo servidas refeicdes de ementa variada e custo reduzido

- Bar

— Residencial

Artigo 30.° — Alteracoes ao Presente Regulamento no corrente Ano Lectivo
Todos os assuntos que se enquadrem no ambito das competéncias dos Conselhos Cientifico e Pedagdgico da

Instituicdo, poderdo sofrer alteragdes no decurso do ano lectivo. As eventuais alteracdes serdo comunicadas aos
alunos e docentes e constardo numa Adenda efectuada ao presente regulamento.

Artigo 31.° — Duvidas e Casos Omissos

As duvidas e os casos omissos neste regulamento serdo objecto de decis@o da Direcgdo da Institui¢do que, para tal,
poderd solicitar o parecer do Conselho Cientifico e/ou do Conselho Pedagégico.

Viseu, Setembro de 2008
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INSTITUTO PIAGET

Campus Universitdrio de Viseu

ESCOLA SUPERIOR DE SAUDE JEAN PIAGET / VISEU
(Decreto n°33/2002 de 3 de Outubro)

REGULAMENTO DE FREQUENCIA E AVALIACAO
LICENCIATURA EM EMFERMAGEM

Adequado ao Processo de Bolonha
Registo n.° R/B-AD-987/2007, Despacho n°18755-N/2007, Despacho n°14270/2008

O presente regulamento estabelece os principios orientadores sobre o Regime de Frequéncia e de Avaliagdo de
todas as unidades curriculares e actividades que integram o Plano de Estudos do Curso de Licenciatura em
Enfermagem ministrado na Escola Superior de Satide Jean Piaget de Viseu, adiante designado por ESS Jean
Piaget/ Viseu, e de frequéncia ou realizac¢do obrigatdria e objecto de avaliacio.

ARTIGO 1.° - AMBITO

A Escola Superior de Satude Jean Piaget de Viseu, adiante designada por ESS Jean Piaget/ Viseu, reconhecida
pelo Decreto n°33/2002, de 3 de Outubro, é um estabelecimento de Ensino Politécnico e faz parte do Campus
Universitdrio de Viseu de que é entidade titular o Instituto Piaget — Cooperativa para o Desenvolvimento
Humano, Integral e Ecolégico, CRL, com os seus Estatutos publicados na III* Série do Didrio da Republica, n.°
225, de 28/09/2000.

ARTIGO 2.° - OBJECTO

O presente Regulamento de Frequéncia e Avaliacdo aplica-se ao Curso de Licenciatura em Enfermagem,
adequado ao Processo de Bolonha, Registo n.” R/B-AD-987/2007 com Despacho n°18755-N/2007 e Despacho
n°14270/2008, de acordo com o Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de Margo, alterado pelo Decreto-Lei n.°
107/2008, de 25 de Junho, regulando nos termos do artigo 14°, as seguintes matérias:

a) Estrutura curricular, plano de estudos e créditos;
b) Regime de avaliagdo de conhecimentos;
¢) Regime de precedéncias;

d) Coeficiente de ponderacdo e procedimentos para o cdlculo da classificacdo final.

ARTIGO 3.° - ESTRUTURA CURRICULAR, PLANO DE ESTUDOS E CREDITOS

1. O Ciclo de Estudos conducente ao grau académico de licenciatura tem 240 créditos e uma duracdo normal de
8 semestres curriculares de trabalho, correspondendo 30 créditos a cada semestre;

2.0 Plano de Estudos do Curso, sua estrutura curricular e respectiva distribui¢do de créditos encontra-se em
documento anexo ao presente Regulamento.

3. A atribuicdo e distribui¢do de créditos tiveram por base os seguintes critérios:

a) Os créditos atribuidos a cada unidade curricular seguem as normas especificas constantes do European
Credit Transfer System e o enquadramento que lhe é dado pelo Decreto-Lei n.® 42/2005, do Ministério
da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior, assim como, pelo o que estd definido no ECTS User’s
Guide — European Credit Transfer and Accumulation System and the Diploma Supplement.

b) Deste modo, no cdlculo dos créditos € tida em consideracdo a nova concepc¢do de formacao, onde o
estudante desempenha um papel central na organizacdo das diferentes unidades curriculares e as
metodologias de ensino consideradas mais adequadas a aquisi¢do das diferentes competéncias
anteriormente assinaladas, as quais consideram a globalidade do trabalho de formagdo do aluno,
incluindo as horas de contacto, as horas de projecto, de trabalho de campo e estdgio, o tempo dedicado
as avaliagdes e o estudo individual.



c¢) Os valores atribuidos a cada unidade curricular reflectem a importincia relativa de cada unidade
curricular no contexto global das competéncias exigidas a formagao.

ARTIGO 4.° - REGIME DE PRECEDENCIAS

N

O acesso a determinadas unidade(s) curricular(es) estd condicionado a realizagdo com aproveitamento em
conformidade com o seguinte:

1. Acesso as unidades curriculares de Ensino Clinico ao curso de Enfermagem:
- Ensino Clinico: Fundamentos de Enfermagem, 2° Ano, 1° Semestre;
- Ensino Clinico: Cuidados de Saiide Primdrios, 2° Ano, 2° Semestre;
- Ensino Clinico: Enfermagem Médico-Cirirgica e de Especialidades, 3° Ano, 2° Semestre;
- Ensino Clinico: enfermagem pedidtrica, 4° Ano, 1° Semestre;
- Ensino Clinico: Enfermagem de Saiide Mental e Psiquidtrica, 4° Ano, 1° Semestre;
-Ensino Clinico: Integrag¢do na Vida Profissional, 4° Ano, 2° Semestre,

estd condicionado a realizacdo com aproveitamento das unidades curriculares de precedéncia que a
seguir se indica:

Para realizar: Ano Unidades curriculares estruturantes Ano
1° ano
- Fund tos de Enf I
EC: Fundamentos de 2° ano undamentos de Eniermagem (1° sem.)
Enfermagem (1° sem.) o
. - Fundamentos de Enfermagem II 10 ano
(2° sem.)
- EC: Fundamentos de Enfermagem
. , o 2° ano
EC: Cuidados de Satide 2% ano - Fundamentos de Enfermagem I1I °
L o (1° sem.)
Primérios (2° sem.) - —
- Enfermagem nos Cuidados de Satide Primdrios
e Ciclos de Vida |
- EC: Cuidados de Satide Primarios 2 ano
EC: Enfermagem Médico- 3° ano - Er}fermagen.l nos Cuidados de Saude Primarios (2° sem.)
Cirtrei . o e Ciclos de Vida II
irdrgica e de Especialidades (2° sem.) - —
- Enfermagem Médico-Cirtrgica e de 3°ano
Especialidades I (1° sem.)
- EC: Enfermagem Médico-Cirtrgica e de
EC: Enfermagem Pedidtrica 40 ano Especialidades — — 30 ano
(1°sem) | - Enfermagem Médico-Cirtrgica e de (2° sem.)
Especialidades I1
EC: Enfermagem de Satide 4° ano - EC: Enfermagem Médico-cirtrgica e de 3° ano
Mental e Psiquidtrica (1°sem.) | Especialidades (2° sem.)
EC: Integracdo na Vida 4° ano - EC: Enfermagem Pedlat/rlca 4° ano
- o - EC: Enfermagem de Saide Mental e °
Profissional (2° sem.) T (1° sem.)
Psiquidtrica

ARTIGO 5.° - AVALIACAO DE CONHECIMENTOS
1. Objectivos da Avaliacao
A avaliac@o dos estudantes visa apurar o aproveitamento quanto:
a) A evolucgdo de conhecimentos e competéncias;
b) As capacidades de pensamento (critico, criativo, metacognitivo e de resolugio de problemas);
¢) A capacidade de comunicagio;
d) A preparacdo para o exercicio da actividade profissional correspondente;

e) A aptidao para a investigagdo e apreciagdo critica das matérias.



2. Tipos de Avaliacdo

A avaliag@o dos estudantes inclui:

a)

b)

A avaliacdo especifica em cada uma das unidades curriculares integrantes do Plano de Estudos do
curso. Esta avaliacdo obtém-se por prova de frequéncia e/ou por exame final, nos termos estabelecidos
nos nimeros 3 e 4, deste artigo;

A avaliac@o do desenvolvimento de unidades curriculares, tais como: Estdgio (Ensino Clinico),
Monografia, Trabalho de Campo Antropoldgico e Portfélio, tendo em conta os objectivos definidos.
Esta avaliag@o segue o prescrito nos respectivos Programas/Regulamentos.

2.1. Todo o processo de avaliacdo previsto no programa da unidade curricular, incluindo o exame da Epoca
Normal, deve ser realizado dentro da carga horaria da unidade curricular.

3. Avaliacio por Frequéncia

a) A avaliacdo por frequéncia proporciona informacdo relevante sobre todo o processo de
ensino/aprendizagem, com base na utilizag¢do de diferentes técnicas de avaliacdo e, dentro destas,
de varios instrumentos;

b) A avaliagdo por frequéncia refere-se sempre a aprendizagens individuais e de natureza
progressiva e construtivista, considerando como tal que a avaliagdo dos contetidos em cada prova
de frequéncia poderd incluir contetidos anteriores, contemplando ainda dados da observacdo dos
estudantes nos trabalhos de aula, ndo excluindo os resultados obtidos em provas/trabalhos escritos
e/ou praticos e orais de acordo com a especificidade da unidade curricular;

c) A avaliacdo € feita consoante a natureza e os objectivos da(s) unidade(s) curricular(es), € o
processo de avaliagdo adoptado nos termos das alineas que se seguem, e constante do respectivo
programa, devendo ser comunicado aos estudantes no inicio da leccionacio da unidade
curricular;

d) Consoante a natureza da unidade curricular os modos de avaliagdo poderdo ser:
1. Somente Prova(s) de frequéncia;

2. Prova(s) de frequéncia complementada(s) por trabalho(s) escrito(s) e/ou pratico(s)
individuais ou em grupo;

3. Prova(s) de frequéncia complementada(s) por trabalho(s) escrito(s) e/ou pratico(s)
individuais ou em grupo e/ou assiduidade;

4. Prova(s) de frequéncia complementada(s) por provas orais/praticas;

5. Apresentacdo de relatério final e defesa oral do estdgio (Ensino Clinico), Monografia,
Trabalho de Campo Antropolégico e Portfélio.

3.1. Prova de Frequéncia, Trabalhos Individuais e de Grupo:

3.2

a)
b)

¢

E obrigatéria a realiza¢do de pelo menos uma prova de frequéncia por unidade curricular;

Os enunciados das provas escritas devem ser dactilografados, sendo explicitada a cotagdo médxima a
atribuir a cada uma das questdes ou grupo de questdes;

Os trabalhos praticos referem-se a trabalhos executados durante os tempos lectivos e sdo considerados
escritos, todos os realizados fora dos tempos lectivos.

Classificacao das provas de frequéncia, de trabalhos individuais e de grupo:

a)

b)

9

d)

A classificagdo expressa-se numa escala de 0 a 20 valores, a partir da informag@o proporcionada pela
avaliacdo e serve de base a tomada de decis@o sobre a aprovacdo dos estudantes nas varias unidades
curriculares do Plano de Estudos. O estudante s6 € considerado aprovado a uma determinada unidade
curricular quando a classificacio obtida for igual ou superior a 10 valores;

Aos trabalhos individuais ou de grupo ndo pode ser atribuido um peso superior a 40% e 25%,
respectivamente, da avaliagdo da unidade curricular. Caso a avaliag@o inclua trabalhos individuais e de
grupo o peso total atribuido ndo pode ser superior a 40%;

Os estudantes que obtiverem aprovacdo no processo de avaliagdo por prova de frequéncia ficam
dispensados de Exame Final;

A classificag¢do final serd o resultado da progressdo do estudante ao longo da unidade curricular e
resultante da ponderacgdo das classificagdes obtidas nos diferentes modos de avaliacdo utilizados;
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e)

g)

h)

)

Nas unidades curriculares Ensino Clinico constituidas por dreas de formacdo diferenciadas, definidas
em Conselhos Cientifico e Pedagdgico, o estudante estd obrigado, para aprovacdo/realizacdo da
referida unidade, obter nota positiva (9,5 valores) em cada uma das dreas. A classificag@o final é o
resultado da média aritmética das notas obtidas em cada uma dessas areas;

Nas unidades curriculares leccionadas por componentes, definidas em Conselho Pedagégico, a
classificagdo final é o resultado da ponderagdo das classificacdes das diferentes componentes,
considerando-se aprovado o aluno que tenha obtido cumulativamente:

1. No conjunto das componentes média positiva;
2. Na maioria das componentes nota positiva;
3. E que em nenhuma das componentes tenha nota inferior a 8 valores.

Os estudantes que ndo obtiverem aprovacdo no processo de avaliagdo por frequéncia deverdo
apresentar-se a exame de acordo com o Calenddrio de Exames, a excep¢do das unidades curriculares
de Estdgio (Ensino Clinico), Monografia, Trabalho de Campo Antropolégico e Portfélio que nio sio
avaliadas por exame;

Apenas as classifica¢des finais sdo sempre arredondadas as unidades, por excesso quando o seu valor
decimal for igual ou superior a 0,5 e por defeito no caso contrario, sendo todas as outras classificagdes
consideradas pelo seu valor ndo arredondado, a excep¢do da Monografia que deverd ser apresentada
até as centésimas.

A assiduidade ndo pode ser atribuido um peso superior a 10% da avaliagdo da unidade curricular.

Publicitacio das classificacoes das provas de frequéncia, de trabalhos individuais e de grupo:

a)

b)

9

Os prazos de divulgacdo dos resultados das avaliagdes por parte dos docentes deverdo ter em conta os
periodos de inscricao para exame, de forma a permitir aos estudantes, caso seja necessirio, a inscri¢ao
nos exames das unidades curriculares em questao;

Os alunos t€m o direito de consultar as provas de frequéncia e a respectiva correccio, pelo menos 2
dias uteis antes da realizacdo da prova de frequéncia seguinte ou do exame da unidade curricular. O
horario da consulta deve ser afixado juntamente com os respectivos resultados. A correc¢do deve ser
disponibilizada nesse hordrio, de forma escrita ou oral, sendo neste ultimo caso indispensdvel a
presenca do (s) docente (s) envolvido (s).

Nas situagdes em que a classificacdo da unidade curricular Monografia suscite dividas podem vir a ser
sujeitas a um juri de avaliacdo, constituido para o efeito, composto pelo Coordenador do Centro de
Monografias, pelo docente orientador e por um docente da drea cientifica do tema da Monografia.

Avaliacao por Exame Final

a)

b)

c)

d)

g)

h)

O acesso a exame fica condicionado a uma inscri¢do, a ser efectuada na Secretaria-Geral dentro dos
prazos estipulados;

Nao € permitida a anulacdo da inscri¢do, excepto em situacdo de internamento hospitalar, nojo, parto
ou outra situacdo excepcional a analisar pela Direc¢io;

Se as classificagdes finais de uma unidade curricular ndo forem divulgadas durante ou apés o periodo
fixado para a inscricdo, os alunos t€m 2 dias uteis, apds a afixag@o das pautas, para se inscreverem no
respectivo exame, caso este ainda se ndo tenha realizado;

O estudante s6 pode fazer exame mediante apresentacdo do Bilhete de Identidade ou de outro
documento oficial identificativo;

O estudante que se inscreve no exame de uma unidade curricular em atraso serd avaliado pelo actual
professor titular da respectiva unidade curricular de acordo com o programa em vigor no ano lectivo
em curso;

Numa unidade curricular constituida por diversas componentes o exame incidird sobre os contetidos
especificos da componente em que obteve classificacdo inferior a 10 valores;

Na realizacdo da (s) componente (s) em atraso, prevista na alinea anterior, o aluno aprovado a uma ou
mais componentes dispde de mais um ano lectivo (a partir da data em que foi afixada a pauta da (s)
componente (s) aprovada (s)) para realizar exame a (s) componente (s) em falta), findo este periodo, o
aluno terd que realizar exame a totalidade da unidade curricular;

A realizag¢do de exames fica condicionada ao seguinte sem prejuizo dos casos previstos no ponto 17 do
Regulamento Geral:



i)

k)

)

m)

n)

1. O exame de unidades curriculares semestrais que tenham sido leccionadas no 1° Semestre, do ano
lectivo em curso, s6 pode ser realizado na época normal ou na época de recurso do 1° Semestre;

2. O exame de unidades curriculares semestrais que tenham sido leccionadas no 2° Semestre, do ano
lectivo em curso, s6 pode ser realizado na época normal ou na época de recurso do 2° Semestre;

3. E dada a possibilidade de realizar exames na Epoca Especial de Dezembro nas situacdes
contempladas no artigo 17.° do Regulamento Geral e aos alunos finalistas — alunos que no ano
lectivo a que corresponde a referida Epoca, estiveram matriculados nas dltimas unidades
curriculares que lhes faltavam para concluir o curso.

Nas unidades curriculares em que se encontre previsto, nos seus respectivos Programas, que o exame
se subdivide em escrita e/ou oral e/ou pritica, estes tultimos serdo efectuados perante um Jiri,
constituido pelo professor da unidade curricular e mais um docente da drea cientifica do curso
nomeado pela Direc¢io;

1. O acesso ao exame oral e/ou pritico estd condicionado a obtencdo de um resultado superior ou
igual a 8 valores no exame escrito;

2. A classificacdo final do exame serd decidida pelo Juri do exame oral e/ou prético, tendo em conta
os resultados obtidos nos dois exames;

Nas unidades curriculares de indole pratica, tedrico/pratica e laboratorial, as modalidades dos exames
serdo determinadas pelo regente da unidade curricular, de acordo com a especificidade e objectivos da
unidade curricular, homologadas pelo Conselho Pedagégico e devem constar dos programas das
respectivas unidades curriculares;

O docente deverd explicitar aos alunos logo no primeiro dia de aulas o tipo e a duracdo dos exames
previstos para a sua unidade curricular, informacao esta que deverd constar no Programa da unidade
curricular;

As provas escritas de exame tém a duracio médxima de 120 minutos.
As provas orais e préticas terdo a duracdo adequada a cada uma das situagdes;
A classificacdo expressa-se numa escala de 0 a 20 valores;

A classificacdo final da unidade curricular é sempre arredondada a unidade, seguindo os mesmos
critérios definidos na al. h), do ponto 3.2.;

5. Reclamacoes

Os estudantes podem reclamar da classificagdo dos provas de frequéncia, exame final e exame de recurso, no
prazo de 15 dias contados desde a data da afixag@o da pauta, para o(s) docente(s) da unidade curricular, caso se

verifique:
a) Omissdo na atribuic@o de classifica¢do a alguma questio;
b) Erros de cdlculo na soma das classificagdes atribuidas as diferentes questdes;
¢) Erros de transcricdo para a pauta da classificagdo resultante da soma das classificagdes atribuidas as
diferentes questdes;
d) Outros vicios de forma.

ARTIGO 6.° - MELHORIA DE CLASSIFICACOES

1. S6 € possivel requerer um exame de melhoria de classificagcdo, por unidade curricular;

2. Considerando a especificidade das unidades curriculares: Trabalho de Campo Antropolégico e Monografia
s6 poderd haver Melhoria de Classificagdes mediante autorizacdo da Direc¢do, ouvido o Conselho
Pedagdgico. Para o efeito, o (a) aluno(a) devera dirigir o pedido, devidamente fundamentado, a este 6rgdo
durante o ano lectivo seguinte a conclusiao da unidade curricular;

3. Exceptua-se do ponto anterior as unidades curriculares Ensino Clinico, &s quais, pela sua especificidade,
ndo € possivel melhoria de classificaco;

4. Os estudantes poderdo requerer exame para efeitos de melhoria de classificacdo, observando os
procedimentos administrativos previstos para o efeito;

5. O pedido de melhoria de classificagdo estd sujeito ao pagamento da taxa em vigor;



6.

O exame para melhoria de classificacdo a uma determinada unidade curricular poderd ser solicitado nas
épocas de recurso e especiais previstas no Calendario de Exames do ano lectivo em curso para esse tipo de
unidade curricular;

O exame para melhoria de classificagdo devera ser feito de acordo com o Programa da Unidade Curricular
em vigor no ano lectivo em que é requerido;

Caso o aluno obtenha uma nota inferior a nota ja obtida na unidade curricular, considera-se como nota
final, sempre, a classificagdo mais elevada;

Para os alunos que terminaram o seu curso, ¢ dada a possibilidade de realizarem melhoria de notas em
qualquer das Epocas de Exame previstas no Calenddrio Escolar do ano lectivo seguinte a conclusdo do
curso, apds deferimento favordvel da Direcgdo.

ARTIGO 7.° - RECURSOS

Apenas as avaliacdes de exames sdo passiveis de recurso;

Apés afixacdo dos resultados das avaliacdes, o estudante, se o desejar, dispde de 5 dias tteis, para
apresentar a Direccdo da ESS o pedido de recurso por escrito, devidamente fundamentado, pedindo uma
revisdo de prova mediante o pagamento da taxa em vigor;

O exercicio do recurso previsto na alinea anterior s6 deverd ter lugar apds reunidio de esclarecimento com o
docente da unidade curricular;

A revisdo de prova serd feita por um juri nomeado pela Direc¢do e homologado pelo Conselho
Pedagdgico, constituido para o efeito por, no minimo, trés docentes, sendo que, pelo menos dois deverdo
ter formacg@o na mesma drea cientifica da unidade curricular a que foi pedido o recurso;

§ Em caso algum fard parte do jiiri o(s) proprio(os) docente(s) da unidade curricular.

Em nenhuma circunstancia os efeitos do recurso podem constituir uma penaliza¢do para o estudante,
prevalecendo sempre a nota mais elevada;

Das deliberagdes tomadas por um juri ndo hé lugar a recurso.

ARTIGO 8.° - COEFICIENTES DE PONDERACAO E PROCEDIMENTOS PARA O CALCULO DA

CLASSIFICACAO FINAL

A classificacdo final do curso é a média aritmética ponderada das classificagdes obtidas nas unidades
curriculares que integram o plano de estudos do curso de licenciatura, nos termos do artigo 12°, do
Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de Marco, alterado pelo Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de Junho;

Os coeficientes de ponderagdo a considerar no calculo da classifica¢do final do curso, correspondem aos
créditos atribuidos a cada uma das unidades curriculares do curso e constantes no respectivo plano de
estudos (em anexo), que se traduz pela seguinte formulagcdo matemadtica:

nd
z cl, Xuc,
CF= =—
S e,
i=1
Onde:

- CF: é a classificacdo final do curso;

- cli: é a classificagdo final da iésima unidade curricular;

- nd: o ndmero total de unidades curriculares da licenciatura;

- uc;: corresponde ao nimero de créditos da iésima unidade curricular constantes no respectivo
Plano de Estudos.

ARTIGO 9.° - ESCALA EUROPEIA DE COMPARABILIDADE DE CLASSIFICACOES FINAIS

Nos termos do estipulado no Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de Fevereiro, que aprova os principios
reguladores de instrumentos para a criacio do espago europeu de ensino superior, a Escala Europeia de
Comparabilidade de Classifica¢des para os resultados de aprovado € constituida por cinco classes,
identificadas pelas letras A a E.

Entre o intervalo [10, 20] da escala numérica inteira de 0 a 20 e a escala europeia de comparabilidade de
classificagdes, adopta-se a seguinte correspondéncia:



3.

3.

1.

A

B

C

D

E

— para as classificacOes finais pertencendo a classe [p, 20], sendo p a classificagdo final minima que
permite abranger, neste intervalo, 10% dos alunos com as melhores classifica¢des finais;

— para as classificacdes finais pertencendo a classe [q, p [, sendo q a classificacdo final minima que
permite abranger, no intervalo [q, 20], 35% dos alunos com as melhores classificacdes finais;

— para as classificagdes finais pertencendo a classe [r, q [, sendo r a classificagdo final minima que
permite abranger, no intervalo [r, 20], 65% dos alunos com as melhores classificacdes finais;

— para as classifica¢des finais pertencendo a classe [s, r [, sendo s a classificacdo final minima que
permite abranger, no intervalo [s, 20], 90% dos alunos com as melhores classifica¢des finais;

— para as classificagdes finais pertencendo a classe [10, s [, as restantes classificacdes finais.

Sao principios da aplicagdo da correspondéncia as classifica¢des finais do curso:

a)

b)

Considerar, para efeitos de determinacdo das cinco classes (de A a E) da escala europeia de
comparabilidade de classifica¢des, a distribui¢do das classifica¢des finais dos alunos diplomados no
conjunto de, pelo menos, os trés anos mais recentes, € num total de, pelo menos, 100 diplomados.

Enquanto ndo se atingir uma dimensdo de 100 diplomados, ndo sendo assim possivel aplicar a
escala europeia de comparabilidade de classificacdes (de A a E), esta escala é substituida pela
mencdo do nimero de ordem de classificacdo do diploma no ano lectivo em causa e do nimero de
diplomados aprovados nesse ano.

ARTIGO 10.° - NORMAS FINAIS E TRANSITORIAS

O professor é competente para garantir o rigor das avaliagdes na sala de aula consubstanciado na
organiza¢do da sala, controlo da identidade dos estudantes, anulacdo de provas em caso de fraude,
afastamento de elementos perturbadores e outras situa¢des eventuais no dominio disciplinar.

Faltas

a)

A falta a uma prova de frequéncia ou a um exame final a determinada unidade curricular implica a ndo
aprovacgdo do estudante nessa unidade curricular;

b) E considerada falta a uma prova de frequéncia ou exame final, a ndo comparéncia do estudante,
no local onde a prova se realiza, no dia e hora marcada;

) Em situagdes de internamento hospitalar ndo prolongado, nojo, ou outra situagio excepcional a
decidir pela Direcgdo, é possivel ao estudante requerer a marcacdo de uma nova data de
avaliacdo, devendo o requerimento ser feito no prazo maximo de 5 dias tteis apds o término do
impedimento e ndo ultrapassando nunca 15 dias tteis sobre a data marcada para a realizacdo da
referida avaliacdo.

Fraudes

a) A fraude cometida na realizacdo de uma prova implica a anula¢do da mesma;

b) Se no decurso da realizacdo da prova ou posteriormente, se verificarem factos que, com
seguranga, levantem a suspeita de um estudante ter utilizado elementos ndo permitidos para o
efeito ou ter copiado a prova apresentada, a mesma ser-lhe-4 anulada, o mesmo sucedendo a do
cumplice, se o houver.

ARTIGO 11.° - ALTERACOES AO REGULAMENTO

Todos os assuntos que se enquadrem no dmbito da competéncia dos Conselhos Cientifico e Pedagdgico da
Escola poderdo sofrer modificagdes ao longo do ano lectivo.

2. Estas eventuais alteragdes serdo atempadamente comunicadas aos estudantes e docentes.

ARTIGO 12.° - DUVIDAS E CASOS OMISSOS

As dividas e os casos omissos neste regulamento serdo objecto de decisdo da Direcgdo da ESS Jean Piaget/
Viseu que, para tal, poderd solicitar o parecer do Conselho Cientifico, e/ou do Conselho Pedagdgico e/ou do
Conselho Consultivo da Direc¢ao.

Viseu, Setembro de 2008
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