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REGULAMENTO

1. UTILIZADORES

Arte1.°

S&o utilizadores dos Servicos de Documentagéo e Informagao (SDI):

1. Investigadores, docentes, alunos e funcionarios do Instituto Piaget;

2. Outros utilizadores sem qualquer vinculo ao Instituto Piaget, desde que devidamente identificados
e autorizados pela coordenagao dos SDI;

3. Servicos de Documentagédo e Informacéo, Bibliotecas, Arquivos e outras Instituicdes que tenham
celebrado protocolos de colaboragdo com os SDI.

Arte2°

Todos os utilizadores devem apresentar o seu cartéo de identificacdo sempre que tal lhes seja
solicitado.

1. Os investigadores, docentes, alunos e funcionarios do Instituto Piaget identificam-se mediante
0s procedimentos em uso no respectivo Campus;

2. Os utilizadores externos deverdo inscrever-se mediante a apresentacéo do Bilhete de Identidade,
comprovativo de morada e duas fotografias.

2.1. O cartéo atribuido aos utilizadores externos é valido por 1 ano e implica o pagamento de um
preco constante da Tabela a afixar, anualmente, pela Coordenagao da Rede dos SDI, coma prévia
aprovacao da Direcgao do Instituto Piaget.

3. Os Servigos de Documentacgéo e Informagao, Arquivos, Bibliotecas e outras Instituicbes deverao
identificar-se mediante apresenta¢éo de documento emitido pela Direc¢éo dos respectivos servigos.

2. EMPRESTIMO DOMICILIARIO

Art01.°
Entende-se por empréstimo domiciliario a requisicdo de documentos para consulta em espacos
exteriores aos SDI/ Bibliotecas .

Art.02.°

A requisicéo de publicagcdes em regime de empréstimo domiciliario é exclusiva para investigadores,
docentes, alunos e funcionarios do Instituto Piaget. O(a) responsavel dos SDI pode,
excepcionalmente, autorizar o empréstimo domiciliario a outros utilizadores.

Art.2 3.0
O empréstimo de publicag6es pressupde o preenchimento de um boletim proprio de requisigao,
que devera ser devidamente assinado pelo utilizador.

Art.04.0°
N&o é permitida a requisicdo de publicages em nome de outro utilizador.

Art.° 5.° No acto de requisicao, o utilizador assume o compromisso de devolver as publicacdes
em igual estado de conservacéo e dentro dos prazos determinados pelos servigos de empréstimo.

Art® 6.°

Os investigadores, docentes e alunos de cursos de formagdo pés-graduada podem requisitar
publica¢Ges por um periodo de 22 dias, renovavel por mais 8 dias, (considera-se o dia da requisi¢ao
e o dia da entrega).

Arte7.°
Para os restantes utilizadores, o periodo de empréstimo domiciliario é de 8 dias, renovavel nos
mesmos termos, (considera-se o dia da requisi¢céo e o dia da entrega).

Art.2 8.2
No ambito das publicacdes disponiveis para empréstimo podem ser requisitados até 3 titulos.



Art.c9.°

Nao seréo facultadas para empréstimo as seguintes publicagdes:
Obras de referéncia (enciclopédias, atlas e dicionarios);
Suportes audiovisuais;

Memorias finais;

DissertacGes de Mestrado e Doutoramento;
Publicacdes periddicas;

Material didactico;

Algumas publicacdes de Fundos Especiais;
Publica¢Bes devidamente assinaladas;

Documentos em mau estado de conservagao;
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Art.°10.°

Estas publicacdes poderdo, no entanto, ser consultadas nos respectivos SDI e requisitadas para
as salas de aulas (a excepcao das Memdrias Finais e de Documentos em mau estado de
conservagao)

1. Para efeitos do disposto neste artigo, para consultar publicagdes néo disponiveis para empréstimo,
nas salas de aulas, dever-se-a preencher uma requisigao especial, solicitada imediatamente antes
do inicio da aula e a entregar no final da mesma.

3. EMPRESTIMO INTERBIBLIOTECAS

Arte1.°

Obras cedidas pelos SDI:

1. Os pedidos de empréstimo interbibliotecas séo da responsabilidade da entidade requisitante,
devendo ser assinados pela respectiva Direcgédo.

2. Neste regime de empréstimo, a entidade requisitante € a Unica responsavel pelas obras e pela
sua devolucgéo dentro do prazo estabelecido.

3. O prazo de devolucéo das obras cedidas por empréstimo interbibliotecas € de 15 dias.
4. O empréstimo interbibliotecas implica o pagamento de um prec¢o constante da Tabela de Pregos
a afixar, anualmente, pela Coordenacao dos SDI, com a prévia aprovagdo da Direcgdo do Instituto
Piaget.

Art.02.°

Obras solicitadas pelos SDI:

1. Os pedidos de empréstimo interbibliotecas solicitados pelos SDI respeitam integralmente os
regulamentos dos Servicos de Documentacéo e Informagé&o, Arquivos, Bibliotecas e outras
Instituicdes.

2. Os SDI cobram um preco constante da Tabela de Precos a afixar, anualmente, pela Coordenagao
dos SDI, com a prévia aprovagdo da Direccdo do Instituto Piaget, por cada obra que, por seu
intermédio, seja solicitada a outras unidades documentais.

3. Os custos dos pedidos de empréstimo interbibliotecas séo totalmente suportados pelos
utilizadores que solicitam os documentos.

4. As publicacdes requisitadas a entidades externas s6 podem ser consultadas nos SDI, durante
o horério normal de funcionamento.



4. REQUISICAO PERMANENTE

Art21.°
Entende-se por requisi¢cdo permanente o empréstimo de publica¢des pelo periodo de 1 ano,
renovavel.

Art.02.0°
A requisigdo permanente de publicacdes é exclusiva dos Departamentos de Investigacdo dos
Campus do Instituto Piaget.

Art.03.°

As publicagdes disponiveis para requisicdo permanente sdo as adquiridas especificamente para
esse fim. Apos parecer da Presidéncia do Campus, o(a) responsavel dos SDI podera facultar o
empréstimo de outras publicagdes no ambito desse regime.

Art.04.°
A requisicdo permanente efectua-se mediante o preenchimento de um boletim de empréstimo,
que devera ser assinado pelo responsavel do respectivo Departamento de Investigacao.

Art.25.°
O(a) responséavel dos SDI pode exigir a rapida devolucdo das publicagdes requisitadas
neste regime, caso sejam muito solicitadas por outros utilizadores para consulta.

Art.26.°
O numero de publicagbes autorizadas para requisicdo permanente ficara ao critério do(a)
responsavel dos SDI, podendo variar conforme os casos.

5. DEVOLUCAO/RENOVACAO DE PUBLICACOES

Art01.°

Terminado o prazo de empréstimo, os utilizadores deverdo devolver as publicagdes ou, caso seja
possivel, proceder a sua renovagao.

1. A renovagdo do prazo devera ser requerida pessoalmente, por telefone, fax ou e-mail, As
renovagoes s serdo aceites até ao dia estipulado no boletim de empréstimo e até a hora de
encerramento dos servigos.

Art.02.°
N&o se procedera a renovagao quando uma publicagao for devolvida fora do prazo, ou se essa
mesma publicagao for entretanto solicitada por outro utilizador.

Art.23.°
No acto de devolucao, o utilizador podera, se assim o entender, solicitar o respectivo taldo
comprovativo de entrega.

Art.04.°

Durante os periodos de férias curriculares, os utilizadores poderéo ficar com as publicacdes por
periodos superiores aos estipulados. Estes prazos serdo determinados caso a caso pelos servigos,
sempre que os utilizadores o solicitem.



6. PENALIZACOES

Arte1.°

1. Em caso de atraso na devolugéo dos empréstimos, os utilizadores receberédo dos respectivos
SDI uma comunicacao, informando sobre o atraso e a solicitar a sua devolugéo imediata.

2. Se os utilizadores ndo cumprirem o disposto no nimero anterior, violando assim o disposto
no artigo 7° do presente regulamento, sofrerdo as seguintes penalizagoes:

a. O(a) responsavel dos SDI comunica a Presidéncia do respectivo Campus a identificagdo desses
utilizadores.

b. Os utilizadores em falta terdo que pagar uma taxa diaria, que sera afixada, anualmente, pela
Coordenagéo dos SDI, apds aprovagédo da Direcgdo do Instituto Piaget.

c. Enquanto se verificar o atraso na devolug&o de publicagGes ou no pagamento das respectivas
taxas, os utilizadores apenas poderao dispor do servigo de leitura de presenca, sendo-lhes interdito
0 acesso a qualquer outro servigo/recurso.

Art.02.0°
A tentativa de retirar publicacdes dos SDI sem requisigdo prévia serd, para além das sancdes
previstas na lei, agravada com a suspenséo de todos os direitos de utilizacdo dos SDI.

No ambito deste artigo, a Coordenagéo dos SDI notificard, sempre que necessario, a Presidéncia
do Campus.

7. INDEMNIZAGCAO POR EXTRAVIO OU DANOS

Art01.°
O utilizador é sempre o Unico responsavel pelo documento requisitado, tendo que indemnizar os
SDI em caso de extravio ou dano.

Art.020°
Considera-se dano de uma publicacéo: escrever, sublinhar, riscar, desenhar, sujar, dobrar, cortar,
rasgar, inutilizar folhas ou capas de uma publicacao e retirar sinalizacdes.

Art.03.°

Em caso de extravio ou dano, o célculo da importancia a pagar sera efectuado tomando em
consideracéo o valor real de um novo exemplar e ainda o valor inerente as despesas do processo
de aquisi¢éo do documento.

Art.24.°

Se ainformac&o de extravio ou dano for comunicada fora dos prazos estipulados para empréstimo,
para além da obrigatoriedade de indemnizar os SDI pela aquisicdo de um novo exemplar, ser-
-lhe-a imputada a taxa em vigor pela retengao de publicacGes.



8. REPRODUCAO DE PUBLICACOES

Art.°1.°

O Servico de Fotocdpias destina-se em exclusivo aos utilizadores dos SDI do IP, e a sua utilizag&o
deve restringir-se ao uso pessoal para estudo ou investigacéo e a um ndmero limitado de paginas
por publicagéo.

Art.02.°

Os SDI alertam os utilizadores destes servigos para o cumprimento da legislagédo em vigor,
nomeadamente o articulado do Cédigo do Direito de Autor e Direitos Conexos e toda a legislagao
complementar.

Art.23.°
Sendo a utilizagdo das fotocopiadoras em regime de auto-servico, os SDI ndo se responsabilizam
por quaisquer incumprimentos do dispositivo legal em vigor.

Art.04.°

N&o é permitido fotocopiar as seguintes publicacdes:
1. Memodrias Finais

2. Publicagdes devidamente assinaladas

9. UTILIZACAO DO ESPACO

Art21.°
No interior dos SDI deve ser observado o siléncio, de modo a néo perturbar os restantes utilizadores.

Art.02.0°
N&o é permitido manter telemoveis ligados, fumar, comer, beber ou tomar qualquer outra atitude
gque comprometa o siléncio e o normal funcionamento dos servicos.

Art.0 3.2

Os utilizadores poderéo servir-se de todas as publicagdes que os SDI disponibilizam, bem como
de publicacdes e material ndo pertencente aos mesmos, desde que tal ndo seja prejudicial para
0S Servigos.

Art.c4.°
Os documentos nao devem ser colocados nas estantes pelos utilizadores. Depois de consultados,
deverao ser entregues nos servicos de atendimento e orientacao.

10. OUTRAS DISPOSICOES

Arto1.°

O ndo cumprimento deste Regulamento podera fazer incorrer em procedimento disciplinar, sendo
da competéncia do(a) responsavel dos SDI proceder & devida participagao das situagdes ocorridas
a Presidéncia do respectivo Campus.

Art02.°
Este Regulamento poderd, a qualquer momento, ser revisto e actualizado.

Art.03.°
Os casos omissos serdo tratados pela Direc¢é@o dos SDI.



PRECOS DE SERVICOS / TAXAS DE PENALIZAGOES

Periodo: Ano lectivo 2009/2010

TAXA DE PENALIZACOES

Empréstimo Domiciliario — Atraso Devolugéo: 1= por dia, por publicagéo retida.
PRECOS DE SERVICOS

Utilizadores Externos - Cartdes de Utilizador: 5a, Cartéo valido por 1 ano.
Taxas estipuladas anualmente para empréstimo interbibliotecas:

(ver Art® 13) Obras cedidas pelos SDI do IP:

10x por titulo (inclui portes de envio);

(ver Art°14) Obras solicitadas pelos SDI do IP:

- Monografias — o preco cobrado pela outra Instituicdo + portes de devolugéo;

- Copias de artigos, ou outros (em CD ROM, correio, fax, e-mail, etc. — o prego cobrado pela outra
Instituicdo + 2.50m.

Os custos dos pedidos de empréstimo inter bibliotecas seréo totalmente suportados pelos
utilizadores gue solicitam os documentos.

Regulamento aprovado pela Direc¢éo dos SDI e pelo Conselho Directivo do Instituto Piaget.

Coordenadora—Geral dos SDI Instituto Piaget
Paula Sa (Dra.) Presidente do Conselho Directivo
Anténio Oliveira Cruz (Dr.)
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