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NORMAS GERAIS

CANDIDATURA

Cursos de 1° Ciclo

1. 0 pagamento da candidatura so se efectua uma Unica vez, desde que se faga ao abrigo do mesmo Concurso
de Acesso, no mesmo Campus € no mesmo ano lectivo.

2. A norma anterior ndo se aplica aos alunos de uma das escolas/institutos tutelados pelo Instituto Piaget que
solicitem Mudanca de Curso numa das escolas/instituto do mesmo Campus e ndo tenham interrompido a sua
matricula no ano lectivo anterior.

3. Os candidatos colocados em resultado das opcdes manifestadas no Boletim de Candidatura, caso pretendam
concorrer novamente a uma outra opcéo, estdo sujeitos ao pagamento de uma nova Candidatura.

4. A Candidatura ao abrigo do “Regime de Reingresso” esta isenta de pagamento.

Cursos de 2° Ciclo

5. Os candidatos que tenham concluido os cursos de 1° Ciclo e/ou Pos-graduacdo numa das escolas/institutos
tutelados pelo Instituto Piaget beneficiam de um desconto, conforme tabela de emolumentos.

INSCRIGAO NAS PROVAS DE ACESSO A0S MAIORES DE 23 ANOS

6. Ainscricdo para as Provas de Acesso aos Maiores de 23 Anos é efectuada por escola/instituto independente-
mente dos cursos a que se candidata.

RENOVA(}IT\O DA MATRICULA PARA CURSOS DE 1° CICLO
7. Arenovacdo da matricula deve ser efectuada até ao dia 06 de Setembro (inclusive).

8. A renovacdo da matricula apds esse prazo SO € aceite até ao 30° dia posterior e implica 0 pagamento da
respectiva multa.

9. 0s alunos finalistas que se tenham apresentado no Exame da Epoca Especial e ndo tenham concluido o seu
Curso devem Renovar a Matricula até 15 dias ap6s a data de publicitagdo da nota do ultimo exame realizado.

10. A renovacdo da matricula € obrigatoria sempre que exista uma unidade curricular por realizar, independente-
mente da sua natureza.

RENOVACAO DA MATRICULA PARA CURSOS DE 2° CICLO
11. A renovagdo de matricula é efectuada no prazo fixado no calendario escolar e/ou edital.

12. A renovagdo da matricula apds esse prazo sO € aceite até ao 30° dia posterior e implica 0 pagamento da
respectiva multa.

13. A renovacdo da matricula € obrigatoria sempre que exista uma unidade curricular por realizar, independente-
mente da sua natureza.
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ANULAGAO DA MATRICULA/INSCRIGAO EM UNIDADES CURRICULARES

14. 0 pedido de anulagdo de matricula/inscricdo em unidades curriculares devera ser obrigatoriamente apresen-
tado por escrito, devidamente fundamentado, dirigido a Direcgéo da Escola/Instituto.

15. No caso de ser concedida a anulagdo da matricula ou da Inscricdo em Unidades Curriculares, o aluno esta
obrigado:

a) Ao pagamento integral das propinas do 1° semestre, se 0 pedido ocorrer apds o dia 6 de Janeiro do ano
lectivo em causa;

b) Ao pagamento integral das propinas (1° e 2° semestre), se 0 pedido ocorrer apos o dia 6 de Maio do ano
lectivo em causa.

PROPINA
16. A propina € anual e a sua divisdo por mensalidades tem apenas como finalidade facilitar o seu pagamento.

17. A propina anual/total paga em uma ou duas prestagoes beneficia de descontos, conforme a tabela de emo-
lumentos.

18. Todos 0s alunos que frequentem Unidades Curriculares isoladas pagarao o valor correspondente a um minimo
de 10 ECTS, exceptuando os “alunos ouvintes”.

19. O pagamento das propinas de Unidades Curriculares, cuja inscricao anual ultrapasse 60 ECTS, ¢ efectuado na
modalidade de pagamento por ECTS (unidades isoladas).

20. O pagamento da propina devera ser efectuado até:
a) Pagamento Anual/Total: ao dia 6 (inclusive) do més de Outubro;
b) Pagamento Semestral: ao dia 6 (inclusive) do més de Outubro e do més de Marco;
c¢) Pagamento Mensal: ao dia 6 (inclusive) do més a que respeita.
21.  Se o dia 6 for Domingo ou Feriado, 0 Ultimo dia estipulado para 0 pagamento serd o 1° dia Util que se Ihe seguir.
22. N&o é facultada ou emitida qualquer documentagdo a alunos com débitos.
23. A existéncia de débitos impede a realizacdo de provas de avaliagdo (frequéncias e exames).
24. (s atrasos superiores a trés meses no pagamento das propinas poderdo determinar a anulagéo da matricula.

25. 0 pedido de reducéo do valor da propina devido a frequéncia de mais do que um elemento do agregado fa-
miliar devera ser apresentado por escrito e acompanhado de documento comprovativo de pertenca ao agregado
familiar, produzindo efeitos a partir dessa data.

EXAMES

26. A primeira inscricdo em exame € gratuita desde que se trate de uma UC em que 0 aluno se encontre matricu-
lado e a frequentar e se realize na Epoca Normal desse ano lectivo.

27. Ainscricdo em exame fora do prazo fixado implica o pagamento de uma multa.
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REINGRESSO

28. 0 reingresso no mesmo ano lectivo obriga a liquidagdo de todos os débitos existentes a data da anulagéo da
matricula.

CREDITAGAO DE COMPETENCIAS ACADEMICAS E PROFISSIONAIS

29. Até a data do despacho do Conselho Cientifico, 0 aluno pagara a propina em vigor.

ABERTURA DE CURSOS/UNIDADES CURRICULARES

30. O funcionamento de Cursos e/ou de Unidades Curriculares esta sujeito a um nimero minimo de inscrigoes.

PAGAMENTOS
31. Os pagamentos podem ser efectuados em: numerario, cheque, Multibanco e referéncia Multibanco.

32. Quando o pagamento se efectuar em cheque, este devera ser obrigatoriamente entregue na Tesouraria do
Campus, ndo sendo aceite a sua remessa via CTT.

33. Com o numero de trés cheques devolvidos o aluno fica impedido de voltar a utilizar esta modalidade de pa-
gamento.

34. As despesas bancarias resultantes da devolucdo de cheques sdo pagas obrigatoriamente no momento da
regularizagao dos valores.

35. No caso de pedido de emissdo de documentos via CTT ou Porta 7, 0 (S) mesmo () s serdo emitidos apos
efectuado o respectivo pagamento.

36. Os beneficios financeiros resultantes de Protocolos vigoram a partir da data da entrega do respectivo reque-
rimento.

37. A excepcdo das propinas, todos os pagamentos previstos no presente Regulamento devem ser obrigatoria-
mente liquidados no momento da formalizagao do pedido.

38. Em nenhuma circunstancia havera lugar a devolugdo de pagamentos efectuados.

Duvidas e casos omissos neste regulamento serdo objecto de decis@o da Direcgdo do Instituto Piaget.
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1° CICLO
EMOLUMENTOS
Inscrigéo para as Provas de Acesso para Maiores de 23 Anos 100€
Candidatura 250€
Seguro Escolar 30€
Matricula e Renovagao de Matricula 285€

Renovagéo da matricula fora do prazo fixado:
1 a9 dias de atraso

«10 a 19 dias de atraso

« Mais de 19 dias de atraso

Acresce 5% ao valor da renovagao
Acresce 15% ao valor da renovagéao
Acresce 30% ao valor da renovagédo

Inscricdo em Unidades Curriculares Isoladas

(extra-curriculo; sujeitas ou ndo a avaliagdo) 150€
Creditacdo de Competéncias Académicas para alunos 180€
das Escolas/Institutos tutelados pelo Instituto Piaget

Creditacdo de Competéncias Académicas e Profissionais 285€
Equivaléncia de Habilitagdo Estrangeira

« Formalizacéo do Pedido 570€
« Certificado 285€
Reconhecimento de Habilitagdo Estrangeira

« Formalizagédo do Pedido 285€
« Certificado 285€
Reducéo no valor mensal da propina quando mais 2 Matriculas Mais que 2 Matriculas

que um elemento do agregado familiar frequente uma das
escolas/institutos tutelados pelo Instituto Piaget

10% no valor da matri-
cula mais antiga

15% no valor da matri-
cula mais antiga

Pagamento da Propina Anual

Pagamento Unico
5% de desconto na
propina anual

Pagamento
em 2 Prestag0es
2,5% de desconto na
propina anual

Multas para 0 pagamento da propina apds o prazo fixado:
« 1 a4 dias de atraso

« 5 a9 dias de atraso

« 10 a 29 dias de atraso

« A partir de 30 dias de atraso

Acresce 5% ao valor da propina

Acresce 10% ao valor da propina
Acresce 15% ao valor da propina
Acresce 30% ao valor da propina

Inscric@o para exame 45€
Inscricdo em exame fora do prazo fixado 75€
Inscricdo para exame para melhoria de nota 75€
Inscrig&o para exame de Unidades Curriculares em atraso 85€

e nao frequentadas

(cont.)
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Inscrigéo fora do prazo para exame de Unidades Curriculares 100€
em atraso e ndo frequentadas
Recurso da classificagao obtida em Exame escrito 65€
Monografia (entrega ap0s o prazo inicialmente fixado) 85€ Mensais até a entrega da Monografia
Diploma (inclui Suplemento ao Diploma)

- : : 285€
(Original e seguintes vias)
Carta de Curso (inclui Suplemento ao Diploma)

. : : 300€
(Original e seguintes vias)
Certificado discriminativo de notas de curso completo 085€
(original e vias seguintes)
Certificado discriminativo de notas de curso incompleto 120€
(original e vias seguintes)
Certificado
(UC isoladas com avaliagéo) eale
Certificado Discriminativo de Notas para efeitos de Mudanca de 360€
Curso e/ou Transferéncia + Plano de Estudos + Programas UC
Declaracéo de contetdo especifico
(A emissdo de declaragdes de presenca em aulas/avaliagoes e para 10€
efeitos de bolsa de estudos é gratuita)
Declaracdo de Matricula 2,5€
Curriculum Escolar
(Exclusivo das ESS) 1l
Programa Curricular 20€
Taxa de urgéncia pela emissdo de documentos num prazo
inferior a 10 dias 15€
(Os pedidos de emissdo de diploma/carta de curso/suplemento ao
diploma néo sdo passiveis de solicitagdo com taxa de urgéncia)
22 via do Cartdo de Estudante 10€
Envio de documentos via CTT 7€
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PROPINAS

Propina Mensal *

Inscricao por UC

(12 meses) (Valor por cada ECTS, 6 meses)

ESCOLA SUPERIOR DE EDUCAGAO

Animacao Sociocultural 280€ 11,20€
Desporto e Animagao Turistica 280€ 11,20€
Educagéo Socioprofissional 280€ 11,20€
Educacéo Basica 280€ 11,20€
Educacdo e Comunicacdo Multimédia 280€ 11,20€
Educacéo Social 280€ 11,20€
Educacéo Musical 280€ 11,20€
Educacdo Fisica e Desporto 280€ 11,20€
Educacdo Visual e Tecnoldgica 280€ 11,20€
Inglés e Espanhol 280€ 11,20€
Nutricdo Humana, Social e Escolar 280€ 11,20€
ESCOLA SUPERIOR DE SAUDE

Analises Clinicas e de Saude Publica 430€ 17,20€
Anatomia Patoldgica, Citologica e Tanatologica 430€ 17,20€
Dietetica 430€ 17,20€
Enfermagem 430€ 17,20€
Farmécia 430€ 17,20€
Fisioterapia 430€ 17,20€
Radiologia 430€ 17,20€

INSTITUTO SUPERIOR DE ESTUDOS INTERCULTURAIS E TRANSDISCIPLINARES (ISEIT)

Artes do Espectaculo 310€ 12,40€
Artes Visuais 310€ 12,40€
Ciéncias da Comunicagdo e Marketing 310€ 12,40€
Engenharia em Energias Renovaveis e Eficiéncia Energética 310€ 12,40€
Engenharia Alimentar 310€ 12,40€
Engenharia Civil 310€ 12,40€
Engenharia de Petroleos — Ramo Refinagéo 310€ 12,40€
Engenharia de Sistemas e Telecomunicagoes 310€ 12,40€
Engenharia Informética e de Computadores 310€ 12,40€
Engenharia de Seguranca no Trabalho 310€ 12,40€
Gestao 310€ 12,40€
Gestao de Hotelaria e Turismo 310€ 12,40€

*“ A propina anual (12 meses) paga numa Unica prestacao beneficia de um desconto de 5%.
A propina anual (12 meses) paga em duas prestacoes beneficia de um desconto de 2,5%.

(cont.)
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Propina Mensal * Inscricédo por UC
(12 meses) (Valor por cada ECTS, 6 meses)

Gestdo de Recursos Humanos 310€ 12,40€
Motricidade Humana 310€ 12,40€
Musica (1° Ano) 390€ 15,60€ | 40,80€**
Musica (2° e 3° anos) 310€ 12,40€ | 34€**
Patrimonio e Turismo 310€ 12,40€
Psicologia 310€ 12,40€
Sociologia 310€ 12,40€

* A propina anual (12 meses) paga numa unica prestacao beneficia de um desconto de 5%.
A propina anual (12 meses) paga em duas prestacoes beneficia de um desconto de 2,5%.

**\lalor por ECTS no caso das UC de Areas Vocacionais e Estagio de Orquestra.
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2° CICLO
EMOLUMENTOS
Candidatura 250€
Candidatura para ex-alunos que tenham concluido um curso de formagao ini- ISencio *
cial/pos-graduacdo num dos estabelecimentos tutelados pelo Instituto Piaget ¢
Seguro Escolar 30€
Matricula e Renovagéo de Matricula 285€

Renovagéo da matricula fora do prazo fixado:
« 1 a9 dias de atraso

- 10 a 19 dias de atraso

- Mais de 20 dias de atraso

Acresce 5% ao valor da renovagao
Acresce 15% ao valor da renovagéo
Acresce 30% ao valor da renovagéo

Inscricdo em Unidades Curriculares por alunos de ciclo de estudos ante-

100€
cedentes
Inscricdo em Unidades Curriculares Isoladas 150€
(extra-curriculo; sujeitas ou ndo a avaliagdo)
Creditacdo de Competéncias Académicas para alunos das Escolas/Institu-
. . 180€
tos tutelados pelo Instituto Piaget
Creditacdo de Competéncias Académicas e Profissionais 285€
2 Matriculas Mais que
Redugéo no valor mensal da propina quando mais que um elemento 10% no valor 2 Matriculas
do agregado familiar frequente uma das escolas/institutos tutelados da matricula 15% no valor
pelo Instituto Piaget mais antiga da matricula
mais antiga

Pagamento da Propina Total do Curso (uma prestacao)

5% de desconto no valor total do curso

Multas para 0 pagamento da propina apds o prazo fixado:
« 1 a4 dias de atraso

« 5 a9 dias de atraso

« 10 a 29 dias de atraso

« A partir de 30 dias de atraso

Acresce 5% ao valor da propina

Acresce 10% ao valor da propina
Acresce 15% ao valor da propina
Acresce 30% ao valor da propina

Inscricdo para exame 45€
Inscricdo em exame fora do prazo fixado 75€
Inscricdo em exame para melhoria de nota 75€
Inscricéo em exame de Unidades Curriculares em atraso e ndo frequentadas 85€
Inscricdo fora do prazo em exame de Unidades Curriculares em atraso 100€
e ndo frequentadas

Recurso da classificagéo obtida em Exame escrito 65€
Taxa de Entrega da Dissertacdo / Tese/ Relatorio de Estagio/Relatorio 350€

de Projecto

* Aisencdo é valida apenas para uma candidatura, salvo casos em que a ndo colocacdo se deva a inexisténcia de vaga.

(cont.)
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Prorrogacdo do prazo para a entrega de Dissertacao/ Tese/ Relatorio 6 Meses 12 Meses
de Estagio/Relatorio de Projecto 350€ 600€
Diploma (inclui Suplemento ao Diploma)

- . : 285€
(Original e seguintes vias)
Carta de Curso (inclui Suplemento ao Diploma)

- : : 300€
(Original e seguintes vias)
Diploma Pds-graduacdo (Conclusdo da Componente Curricular) 285€
Certificado discriminativo de notas de curso completo 085€
(original e vias seguintes)
Certificado discriminativo de notas de curso incompleto 120€
(original e vias seguintes)
Certificado (UC isoladas com avaliagao) 250€
Declaracéo de contetdo especifico
(A emisséo de declaracOes de presenca em aulas/avaliagdes e para efeitos 10€
de bolsa de estudos é gratuita)
Declaracdo de Matricula 2,5€
Programa Curricular 20€
Taxa de urgéncia pela emissdo de documentos num prazo inferior a 10 dias
(Os pedidos de emissao de diploma/ carta de curso/suplemento ao diploma néo séo 15€
passiveis de solicitagdo com taxa de urgéncia)
22 Via do Cartdo de Estudante 10€
Envio de documentos via CTT 7€

10
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PROPINAS (BIENIO 2010-2012)

Candidatura 250€
Matricula 285€
Propina Mensal | Propina Mensal | Nuamero | Inscrigdo por UC
1° Ano 2° Ano de Meses | (Valorpor ECTS )
(12 meses) (n° de meses do Curso
do 2° ano) (1° + 2° Ano)
ESCOLA SUPERIOR DE EDUCA(,‘I'\O
Administracao e Gestao Escolar 280€ 150€ 12+9 11,20€
Educacéo Especial 280€ 150€ 12+9 11,20€
Educagao Pré-Escolar ¢ Ensino 280€ 150€ 1246 11,20€
do 1° Ciclo do Ensino Basico
Ensmolde EQupaan Musical 280€ 150€ 1949 11.00€
no Ensino Basico
Ensmolde EQulcagao Visual e Tecnologica 280€ 150€ 1249 11.00€
no Ensino Basico
Ensino do 1° e do 2° Ciclo do Ensino Basico 280€ 120€ 12+12 11,20€
Tecnologias de Informacéo
e Comunicaco — Area de Especializacéo 280€ 120€ 12+12 11,20€
em Comunicacdo Multimédia
ESCOLA SUPERIOR DE SAUDE
Cuidados Continuados 330€ 150€ 12+9 \ 13,20€
INSTITUTO SUPERIOR DE ESTUDOS INTERCULTURAIS E TRANSDISCIPLINARES (ISEIT)
Actividade Motora Adaptada 300€ 120€ 1246 12€
Engenharia Alimentar e Nutricao 300€ 120€ 12+12 12€
Ensino da’E.duca(;ao Fisica nos Ensino Basico 300€ 100€ 19412 1€
e Secundario
Er,13|lno de Artes Y|sua|s no 3 lCIC|O do Ensino 300€ 120€ 1949 10€
Basico e no Ensino Secundario
Ensmolde F|,S|(I;a e de Qwrmca no 3 C,ICl|O 300€ 120€ 10419 1€
do Ensino Basico e no Ensino Secundario
Gestdo de Recursos Humanos 280€ 120€ 12+12 11,20€
Musica — Direcgdo: Direccéo Coral | Direcgéo 350€ 150€ 19419 146
de Orquestra de Sopros
Pedagogia do Instrumento (Musica) 350€ 150€ 12+12 14€
Psicologia Clinica e da Saude 300€ 120€ 12+12 12€
Psicologia dcz Desenvolvimento 300€ 120€ 19412 1€
e da Educacéo
Psicologia Social e das Organizagtes 300€ 120€ 12+12 12€

* Pagamento mensal em nimero de vezes consoante o tipo de UC: trimestral / semestral / anual.

11
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CET — CURSOS DE ESPECIALIZAGAO TECNOLOGICA

EMOLUMENTOS

Inscricdo / Matricula

50€

Propina Mensal
(a pagar durante o nimero de meses do curso)

200€

Seguro Escolar

30€

Creditacdo de Formagéo Anterior
e/ou Competéncias Profissionais

180€

Redugéo no valor mensal da propina quando mais que um
elemento do agregado familiar frequente uma das escolas/
institutos tutelados pelo Instituto Piaget

2 Inscrigoes
10% na inscrigao
mais antiga.

Mais que 2 Inscrigoes
15% no valor da
inscricdo mais antiga

Multas para o pagamento da propina apds o prazo fixado:
« 1 a4 dias de atraso

« 5 a9 dias de atraso

« 10 a 29 dias de atraso

« A partir de 29 dias de atraso

Acresce 5% ao valor da propina

Acresce 10% ao valor da propina
Acresce 15% ao valor da propina
Acresce 30% ao valor da propina

Inscricao para exame

(A primeira inscrico para exame € gratuita) 25¢
Inscricdo em exame fora do prazo fixado 30€
Recurso da classificagdo obtida em Exame escrito 40€
Diploma de Especializagédo Tecnologica — DET (inclui Suple-

mento ao Diploma) 180€
(Original e seguintes vias)

Certificado (de curso ndo concluido) 80€
Declaracdo de contetdo especifico 10€
Declaragao de Inscrigao 2,5€
Programa Curricular 10€
Taxa de urgéncia pela emissdo de documentos num prazo

inferior a 10 dias 15€
(O DET ndo é passivel de solicitagdo com taxa de urgéncia)

2% Via do Cartdo de Estudante 10€
Envio de documentos via CTT 7€

12

(cont.)



INSTITUTO PIAGET

regulamento financeiro 2010/2011

PROPINAS

Inscricdo / Matricula ... . ...

Propina Mensal

Namero de Meses

do Curso
Animagao em Turismo de Natureza e Aventura 200€ 18
Conducéo e Acompanhamento de Obra 200€ 18
Contabilidade e Gestao 200€ 12
Desenvolvimento de Produtos Multimédia 200€ 12
Servigo Social e Desenvolvimento Comunitario 200€ 18
Técnicas de Desporto e de Lazer 200€ 18
Técnicas de Gerontologia 200€ 18
Técnicas de Gestdo Ambiental 200€ 18
Técnicas e Gestdo de Turismo 200€ 18
Técnicas e Gestao Hoteleira 200€ 18
Tecnologia Alimentar 200€ 18

13
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CURSOS ANTERIORES AO PROCESSO DE BOLONHA

EMOLUMENTOS
Renovagao de Matricula 285€
Seguro Escolar 30€
Inscricdo em exame 85€
Inscricao em exame para melhoria de nota 85€
Inscricdo em exame fora do prazo fixado 100€
Recurso da classificagdo obtida em Exame escrito 65€

Frequéncia das disciplinas de Estagio

Pagamento da propina mensal
do curso durante 6 ou 12 meses,
consoante o tipo de UC
(semestral / anual)

Inscricdo para a Monografia

85€ Mensais
até a entrega da Monografia

Monografia (entrega ap6s o prazo inicialmente fixado)

85€ Mensais até a entrega da

Monografia
Certificado discriminativo de notas de curso completo 085€
(original e vias seguintes)
Certificado discriminativo de notas de curso incompleto 120€
(original e vias seguintes)
Declaracdo de contetdo especifico 10€
Declaragao de Inscrigao 2,5€
Certificado Final de Curso e Diploma 285€
Certificado Final de Curso 285€
Programa Curricular 20€
Taxa de urgéncia pela emissao de documentos num prazo inferior a 10 dias
(Os pedidos de emissdo de Certificado Final de Curso e Diploma ndo sdo passiveis 15€
de solicitagdo com taxa de urgéncia)
22 Via do Cartdo de Estudante 10€
Envio de documentos via CTT 7€

Lishoa, 28 de Junho de 2010
Instituto Piaget

Luis Manuel Cardoso
Presidente da Direcgao
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Propinas 2° Ciclo — Escolas Superiores de Saiide

CIENCIAS DA ENFERMAGEM

Propina Mensal — 1° Ano | Propina Mensal —2° Ano | Nimero de Meses do Curso Inscricéo por UC
(12 meses) (n° de meses do 2° ano) (Valor por ECTS %)
330€ 180€ 1246 13,20€

* Pagamento mensal em nimero de vezes consoante o tipo de UC: trimestral / semestral / anual.

Lisboa, 5 de Agosto de 2010
Instituto Piaget

Luis Manuel Cardoso
Presidente da Direcgéo
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